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“Cabe a autoridade competente, de acordo com os estatutos,
o dever de providenciar que nas universidades catolicas
sejam nomeados professores que sobressaiam, ndo soO pela
idoneidade cientifica e pedag6gica como também pela
integridade da doutrina e probidade da vida, de modo que,
faltando-lhes esses requisitos, sejam afastados do cargo,
observando-se o modo de proceder determinado nos
estatutos. As conferéncias dos Bispos e os Bispos diocesanos
interessados tém o dever e o direito de supervisionar para
que nessas universidades se observem fielmente os

principios da doutrina catélica™.

! Cédigo de Direito Candnico, cén. 810.
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l. INTRODUCAO

A Faculdade Catdlica Rainha do Sertdo-FCRS é uma Instituicdo de Ensino
Superior — IES confessional catdlica e por isso encontra na sua identidade o objetivo
de formar ndo somente o cidad&o, o técnico graduado (e no futuro pés-graduado), mas
também o cristdo. Por isso, esta Faculdade respeita a diversidade de pensamentos e
opc¢les, mas também deve ser respeitada nesta identidade que lhe é prépria quando
defende o que ensina a Igreja Catdlica, em termos de fé e de moral. O corpo docente
€ chamado a ser um colaborador direto desta missao que Deus nos confiou.

Este empreendimento nasceu de um grande desejo de Dom Adélio Tomasin de
levar o desenvolvimento através da cultura e da formag&o superior a tantas pessoas
no sertdo central do Ceara. Aliado a isso, esta Instituicdo visa favorecer a populagéo
de Quixada e regido, gerando empregos e oportunidades de formacéo integral, tendo
em vista o desenvolvimento e o aumento da qualidade de vida. A fim de colaborar com
esta grandiosa missdo, Dom Adélio Tomasin outorgou a Comunidade Catélica
Shalom a administra¢éo desta Faculdade juntamente com ele, Chanceler e a Diocese

de Quixada.

A iniciativa arrojada de implantar cursos mais complexos, pelas exigéncias que
Ihes sédo préprias e pelos altos custos de manutengéo e de instauracdo, nao intimidou
a capacidade de trabalho e de articulacdo, para angariar 0s recursos necessarios de
guem responde por esta Instituicdo. Os desafios da sustentabilidade e da manutencéo
de tais cursos, em meio a situacfes de inadimpléncia e de limitagdo de recursos,

sempre exigiram e estdo a exigir uma boa capacidade administrativa e visdo de

conjunto.
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A parte académica foi crescendo com a Faculdade. Um processo de
aprendizagem, construido a partir de descobertas e de iniciativas, foi se sucedendo no
ritmo veloz de uma InstituicAo que jA comecgou grande, sempre exigindo respostas

rapidas e eficazes para as incessantes necessidades.

Foi para responder a estes apelos que uma série de avisos, comunicados e
instrucdes foram fazendo nascer este manual. Criado a partir desta experiéncia e do
material cuidadosamente arquivado em computador, foi-se dando forma ao manual,
que tem como objetivo esclarecer o corpo docente desta Faculdade Catdlica, no intuito
de fazé-la crescer e de fazer acontecer a ousada meta de construir um novo conceito

em educacao.

Que os professores reflitam e analisem a prépria disponibilidade em seguir as
exigéncias da Igreja Catdlica a respeito desta Instituicdo de Ensino Superior que esta

sob seus cuidados e orientacao.

Que Deus e Maria, Rainha do Sertdo nos ajudem a cumprir fielmente a nossa

missao.
Il. COMUNHAO COM A INSTITUICAO

A FCRS quer encontrar nos professores os amigos, os profissionais e os
colaboradores diretos da Diregdo que abracam a causa do progresso desta
comunidade académica. Por isso, o dialogo cordial, franco e perseverante constitui um
imprescindivel meio para se atingir a meta desejada: edificar esta obra de Deus, que

traz o nome e a protecdo de Maria, nossa Mée, Rainha e Educadora.

Cabe aos professores estabelecer um contato frequente com o coordenador de
curso, enquanto gestor e animador do processo de implantacdo e consolidagdo do

curso que lhe foi confiado. A Dire¢do Geral, a Direcdo Académica e todos os demais

6rgaos que fazem parte da nossa Faculdade permanecem abertos para uma




Faculdade Catolica Rainha do Sertao |

Rua Juvéncio Alves 660 - Centro - Quixada/CE
CEP.: 63.900-000
Fone: (88) 3412-6700

www.fers.edu.br

colaboracdo permanente, tendo em vista o bom andamento dos cursos. Davidas e
dificuldades ndo devem ser tratadas imediatamente com os alunos, mas com quem

pode ajudar.

Todos os professores devem sentir-se particularmente comprometidos em
participar ativamente das reunibes a que forem formalmente convocados pela
autoridade competente, isso cria vinculos entre o docente e a Instituicdo. Assim é que,
ndo é suficiente apenas ministrar aulas. A disponibilidade em participar das
atividades da Instituicdo constitui um aspecto de grande importancia no processo de
ativa participacdo e, por conseguinte, de pertencer ativamente ao corpo docente da

Faculdade Catélica Rainha do Sertao.

A participagcdo nos encontros do Colegiado de Curso é uma prioridade.
Composto pelo coordenador do curso (que preside a reunido), pelos professores que
lecionam no curso e por dois representantes do corpo discente, este € um dos
encontros importantes onde a presenca do professor é indispensavel. Ele é o 6rgao
maximo de deliberacéo coletiva de cada curso de graduacdo, congregando todos os

professores que atuam em cada curso?.

lll. ORIENTACOES GERAIS PARA A PRATICA PEDAGOGICA

O professor da FCRS devera observar atentamente as seguintes
recomendacdes, além das citadas no Regimento Interno desta Faculdade (Ver
ANEXO 1):

1. RESPEITAR os principios da doutrina catdlica e zelar pela integridade da doutrina e
valores evangélicos.
2. CUMPRIR O PROGRAMA SOB SEU ENCARGO E HORARIO DE TRABALHO —

ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar

2 Para 0 Colegiado de Curso ver Regimento Interno do Instituto Filoséfico Teolégico Nossa Senhora
Imaculada Rainha do Sertao, capitulo 1, secdo IlI, art. 18-21.
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integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliacdo e ao
desenvolvimento profissional. Ndo serd consentido delegar a outrem atividades
académicas (tais como filmes, trabalhos em grupo, etc) e serem consideradas como
aula ministrada. E dever do professor estar presente nestas atividades tendo em vista
a sua importancia para o desenvolvimento de habilidades, atitudes e competéncias do
discente.

3. PONTUALIDADE - respeitar o cumprimento do tempo determinado de aula. A
observancia dessa orientacdo constitui um ato de respeito aos alunos e as normas
internas dessa Instituicao.

4. UTILIZACAO DOS RECURSOS DIDATICOS - os insumos pedag6gicos S&0
acessorios da préatica de ensino, sobretudo se o professor planeja e domina o
contetdo a ser ministrado. Os recursos didaticos modernos devem ser utilizados com
discernimento e bom senso sem criar dependéncia de tais recursos.

5. PROGRAMA DA DISCIPLINA- cabe ao professor elaborar seu programa de disciplina
observando atentamente a ementa da disciplina preconizada no projeto pedagégico do
curso, encaminhando-o no prazo estabelecido a Secretaria Académica.

6. ASSIDUIDADE - a auséncia nas atividades académicas podera ocorrer somente por
um motivo justificado (ver item: Reposicdo de aulas). As provas somente poderdo ser
aplicadas pelo professor responsavel; e em caso de falta justificada, esse professor
e/ou coordenacdo de curso devera designar outro profissional para aplicagdo do
instrumento.

7. USO DO TELEFONE CELULAR - ndo é permitido ao professor atender telefone
celular em sala de aula. Em situagfes de grande urgéncia, avisar previamente a turma
e deixar o aparelho no modo silencioso.

8. SALA DOS PROFESSORES - esse espaco é para uso restrito do corpo docente.
Caso algum aluno deseje entrar em contato com o professor devera dirigir-se a
secretaria da Sala dos Professores. O encontro com o aluno podera ocorrer nas salas
para atendimento dos alunos.

9. POSTURA PROFISSIONAL - o professor deve escutar e dialogar com os discentes

usando sempre do bom senso e da ética. Manter sempre a compostura, a dignidade, a

respeitabilidade e a boa apresentacao (vestuario, boa educacdao, etc.).
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IV. COMUNICACAO

Os professores devem ler, com atencdo, os comunicados afixados no
flanelégrafo da sua respectiva Coordenacdo. Deve ser a primeira iniciativa a ser
tomada ao chegar & mesma. E importante também que estejam atentos em ler
assiduamente aos e-mails que lhes sdo enviados no endereco de e-mail institucional.
A area académica da FCRS faz bastante uso da Internet, com o fim de agilizar de
modo eficaz e econdmico as informacées e solicitacbes. E dever de cada professor
manter a Faculdade atualizada, a respeito de eventuais alteragcbes nos dados
pessoais, tais como endereco, telefone, e-mail, a fim de que esta comunicacao

aconteca com exceléncia.

Outro instrumento de grande importancia para todo o corpo académico é o
Calendario Anual Académico (Ver ANEXO 2). O seu conhecimento por parte do
docente € imprescindivel e especial atencdo deve ser dada no respeito ao
cumprimento dos prazos nele estabelecidos e em sua estrutura. Pede-se aos
professores toda a fidelidade em segui-lo. Dificuldades ou impossibilidades em cumpri-
lo exigem as devidas dispensas da Direcdo Académica.

V. PREENCHIMENTO DO DIARIO DE CLASSE

O preenchimento do Diario de Classe é da competéncia exclusiva do professor,
que devera registra-lo e conserva-lo consigo, assumindo a inteira responsabilidade
pela conservacdo do mesmo e pelos contetdos ali registrados. Para tanto, importa
haver esmero e atencdo em preenché-lo corretamente, além do devido cuidado para
nao extravia-lo ou causar qualquer dano. Os dados registrados no Diario — frrequéncia
e conteudo lecionado - devem ser mensalmente lancados no sistema, conforme as

aulas dadas. E imprescindivel manter o sistema atualizado com estas informacées que

irdo subsidiar todo o trabalho da Secretaria Académica. Para os professores que
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lecionam disciplinas que tenham aulas teoricas e praticas o lancamento do conteudo

deve ser feito para ambas. Aos alunos ndo € permitido o acesso ao Diario de Classe.

O professor deve fazer a chamada em todos os dias de aula para registrar a
presenca ou a auséncia dos alunos, as quais devem ser controladas e documentadas
pelos registros do Diario de Classe. Além disso, sobretudo nas primeiras semanas
de aula, importa verificar se 0os alunos presentes em sala de aula se encontram
regularmente matriculados. Isto se faz pela presenca do nome do aluno na lista de
chamada fornecida pela Secretaria Académica ao professor. Quando o nome do aluno
ndo constar na lista ou houver alguma davida sobre a situacdo académica do mesmo,
o professor deve encaminha-lo imediatamente ao setor de Atendimento ao Aluno para
verificacdo e solucdo das questbes pendentes, com o intuito de evitar maiores

transtornos no decorrer do semestre letivo.

E absolutamente necessario levar em conta os prazos estabelecidos no Calendario

Académico, instrumento imprescindivel para a organizacdo da Instituicdo.

1. Registro de faltas

O sistema ja contém automaticamente as presencas dos alunos, bastando o
professor assinalar as faltas dos ausentes. Especialmente nos primeiros dias de aula,
evite-se passar listas de presenca. No inicio de cada semestre, se o Diario ndo estiver
disponivel, deve ser feita a chamada com a lista dos nomes dos alunos. Para os
professores que lecionam disciplinas que tenham aulas teéricas e préaticas o
lancamento da frequéncia deve ser feito para ambas. Apds cada lancamento, verificar
se foram salvos os dados lancados. Verifique periodicamente se existem alunos cujo
namero de faltas possa causar reprovacdo. Se o limite de faltas permitido for
ultrapassado, o aluno automaticamente estara reprovado. Como referéncia, sugerimos
ao professor consultar a tabela em anexo para tomar conhecimento do niamero de

faltas que leva a reprovacdo em sua disciplina. Este calculo segue critérios

relacionados ao valor do crédito e da carga horaria, tanto da disciplina quanto do
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curso. As faltas sdo computadas separadamente no caso de disciplinas teéricas e
préticas. Por exemplo, se o aluno extrapolar o niumero de faltas permitido nas aulas
préticas, isso implica em reprovacdo do mesmo, ainda que ele tenha frequentado sem
nenhuma falta, todas as aulas teodricas. Alertar aos alunos a esse respeito é

fundamental.

2. Prazos para os registros nos Diarios

Os docentes desta Instituicdo devem estar atentos aos prazos estipulados pelo
calendario académico para o lancamento de notas. Apds as datas fixadas, o sistema
sera travado. Isso vale para as datas previstas para a primeira e segunda parciais e
para a prova final, se os professores tiverem alunos dependentes desta ultima. O
registro das aulas deve ser feito assiduamente. Ao final de cada més deve constar no
sistema o adequado registro das aulas ministradas. Para tanto, os professores tém um
prazo de até o dia dez do més subseqliente para manter atualizados os registros
mensais de aula. Apos esta data, o sistema fica impossibilitado de ser utilizado. Isto se
faz necessario a fim de que a Secretaria Académica providencie a impressdo dos

Diarios que seréo assinados pelos professores, conforme data fixada pela Secretaria.

Antes de assinar, é importante verificar se o Diario impresso contém os dados
exatos a respeito do desempenho dos alunos e, especialmente, as informacdes

referentes a assiduidade e eficiéncia dos discentes, seguindo o0s critérios

estabelecidos para a aprovagdo dos mesmos. O professor, ao assinar o Diario

impresso, assume a inteira responsabilidade das informagdes nele contidas.
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3. Reposicao de aulas

A auséncia do professor é considerada justificada, sem incorrer descontos nos

seus vencimentos, nas seguintes situacoes:

i) Por motivo de doenca (no periodo méximo de até quinze dias, mediante a entrega de
Atestado firmado por profissional de saude, no prazo de quatro dias Uteis contados a
partir do evento);

ii) participagdo em eventos cientificos (bancas, congressos, etc) com a devida liberacéo da
Instituicdo (ANEXO 3), apresentando posteriormente comprovacdo de participacéo,

até o dia 25 do més corrente, quando ocorre o fechamento da folha de pagamento.

As aulas deverdo ser repostas, caso haja necessidade, de acordo com o programa

da disciplina e carga horaria correspondente. Comunica a coordenacgao

Vale observar que o numero de aulas dadas ndo seja inferior a carga horaria
semestral definida na matriz curricular do curso. Para quem leciona disciplina tedrica e
pratica, os diarios serdo independentes e a nota final do aluno na disciplina s6 podera
ser vista no historico escolar, onde o sistema soma teoria e pratica e lanca a média

das duas no histdrico.

O sistema nao considera como dia letivo as datas assinaladas no calendério como
feriado ou recesso. Assim, ndo serd permitido repor aulas nestes dias. Havendo aulas
a serem repostas, estejam atentos aos prazos para langamentos de notas. Sem as
notas devidamente inseridas no sistema as matriculas ndo sao efetivadas, o que
implica na inexisténcia de Diarios e boletos para pagamento das mensalidades. Como
se vé, a nao observancia dos prazos gera um efeito cascata desastroso para a

organizacao da Instituicéo.

Cabe aos Coordenadores portanto, verificar os Diarios das disciplinas do curso

~

gue foi confiado a sua gestdo, para evitar tal situacdo. Existem meios para a

averiguacao periddica destes instrumentos.
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Se o professor considerar o aluno merecedor de algum ponto na sua avaliacao,
este ja deve estar presente na nota registrada no Diario, sob pena de ndo ser aceito

nenhum ajuste posterior pela Secretaria Académica.

4. Atas de provas

A FCRS instituiu a Ata de Prova como instrumento de registro da freqiiéncia do
discente nas avaliagbes, de modo a garantir a inteireza do processo. Assim sendo,
todas as avaliacbes (parcial e final) realizadas devem ser, obrigatoriamente,

acompanhadas da Ata de Prova.. A sua auséncia invalida o processo avaliativo.

E vedado ao docente o acréscimo de forma manuscrita de nomes de alunos que
nao constem oficialmente na Ata de Prova, mesmo que o aluno afirme estar
matriculado. Caso isto venha a acontecer, o aluno deverd ser encaminhado
urgentemente ao setor de Atendimento ao Aluno. A Secretaria Académica nao
efetivard os registros de notas e frequéncias de discentes, cuja situagdo de matricula

esteja irregular.

A Ata de Prova deverd ser entregue ao docente de cada disciplina na Sala dos
Professores. O docente, por sua vez, ap0s a coleta das assinaturas durante a
realizacdo das provas, devera devolvé-la devidamente preenchida, & secretaria do
referido setor.

Vale salientar que, para a:

= PRIMEIRA E SEGUNDA AVALIACAO PARCIAL — sera disponibilizada uma (01)
Ata de Prova para cada etapa avaliativa, ndo havendo necessidade de o professor
fazer a solicitagdo. Isso s6 devera ser necessario quando forem realizadas mais de

uma prova para cada etapa. A solicitagdo de impressdo na Sala dos Professores

devera ser feita com antecedéncia minima de 24h;
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» SEGUNDA CHAMADA - na devolucdo da Ata de Prova da primeira chamada da
avaliacdo parcial devera ser informada a secretaria (sala dos professores) a data de
realizacdo da segunda chamada. Na oportunidade, solicitar a impressdo da Ata de
Prova que devera ser usada para a aludida avaliagéo;

= AVALIACAO FINAL — s6 devera ser solicitada Ata de Prova para avaliacdo final
apO6s o0s registros das notas no sistema, atentando para o prazo minimo de 24h de

antecedéncia.

VI. SOBRE O ABONO DE FALTAS

O Art. 47, § 3°, da Lei das Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional — LDB n°
9.394, de 20 de dezembro de 1996, dispbe que é obrigatéria a frequéncia de alunos
e professores, salvo nos programas de educacdo a distancia, que se regem por
outras disposi¢des. Até o momento, todos os cursos de graduacdo oferecidos pela
FCRS séo presenciais, dai a presenca fisica e, consequentemente, a frequéncia

do aluno as aulas € obrigatoria.

N&o existe abono de faltas na legislacéo educacional brasileira. Qualquer falta do
aluno, independente do motivo, deve ser considerada e langada no diario. Para casos
especiais, a Legislacdo especifica (Decreto Lei 1.044/69, Lei 6.0202/75 e Lei
10.861/2004) prevé um Tratamento Especial sendo-lhes atribuidos, nesses casos,
como compensacao das auséncias as aulas, exercicios domiciliares supervisionados,
com acompanhamento docente. Porém, nem esses casos caracterizam abono de

faltas. Sao eles:

a) Estado de gravidez: A lei N° 6.0202/75 atribui a estudante em estado de gravidez a
partir do oitavo (8°) mes e durante trés meses, a assisténcia em regime de exercicios

domiciliares, instituido no Decreto-lei N° 1.044, comprovado por atestado médico

apresentado a Direcdo Académica, indicando o inicio e o fim do periodo determinado.
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E assegurado as estudantes em estado de gravidez o direito & prestacdo dos exames

finais.

b) Doencas infecto-contagiosas e outras enfermidades graves: O Decreto Lei n°
1044/69, ampara estes casos e assegura ao estudante o beneficio dos exercicios
domiciliares, os quais devem ser atestados pelo profissional competente (médico,
dentista, etc.), requeridos no inicio da enfermidade e entregues a Secretaria Geral de

Alunos até setenta e duas (72) horas ap6s o inicio da enfermidade.

c) Estudante designado membro da Comissdo Nacional de Avaliacdo da
Educacédo Superior — CONAES: para estes a Lei n° 10.861/2004 determina em seu
Art7°, 85° que a IES deverd abonar suas faltas desde que tenha participado de

reunides em horarios coincidentes com os das atividades académicas.

Caso o(a) aluno(a) encontre-se afastado(a) das atividades académicas no
periodo de provas, pelos motivos acima enumerados, estas serdo aplicadas em
periodo a ser determinado pela Secretaria Académica em consonancia com a
Coordenagédo do Curso. No caso das avaliagbes continuas o(a) aluno(a) realizara
trabalhos sobre o conteldo programatico referente ao periodo de afastamento

devidamente assistido(a) pelos professores das disciplinas.

Os estudantes que, por motivos religiosos, ndo puderem comparecer as aulas
em certos dias da semana, terdo de receber falta, uma vez que ndo ha amparo legal

para o seu abono.

E admitido, para a aprovacéo, o percentual minimo de 75% da frequiéncia total as

aulas e demais atividades escolares, em conformidade com o disposto na Resolucdo
n° 4, de 16/9/86, do extinto Conselho Federal de Educacdo. (ANEXO 4) — N° Maximo

de Faltas por Carga Horéria).
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VII. ATUALIZACAO CIENTIFICA DOS PROFESSORES

Pede-se aos professores que atualizem a cada semestre o proprio curriculo, a
fim de que a gestdo académica possa acompanhar a dindmica do crescimento
profissional e da capacitacdo académica dos docentes. E um dever profissional a
dinamica da producéo cientifica através de publicac6es dos mais diversos tipos. Exige-
se, por determinacdo do préprio MEC, que todos os professores incluam o préprio

curriculo na Plataforma Lattes -www.cnpq.br.

E importante que o professor mantenha a Secretaria Académica atualizada

guanto a sua titulacdo mais atual, inclusive para efeito de pagamento dos honorarios.

A Faculdade, atenta a relevancia de uma atualizacdo do seu corpo docente,
através do seu Nucleo de Apoio Pedagogico, oferece um Programa de Capacitacao
Docente (Ver ANEXO 5). Por meio da oferta de cursos de pequena e longa duracgao,
encontros pedagogicos, material formativo almeja cumprir 0 que preconiza o Plano de
Desenvolvimento Institucional — PDI -2009-2012. Convém destacar que, todas as
atividades comp8em um programa amplo de formacédo a ser desenvolvido ao longo do

corrente ano, oferecendo aos seus participantes uma certificacao.

A Portaria n® 34/2008 regulamenta um Programa de Apoio a participacao
de docentes em eventos cientificos ou reunides relevantes relacionadas as
atividades académicas de modo a contribuir para 0 amadurecimento intelectual
de seus profissionais. A FCRS realiza internamente eventos para que seus
docentes se atualizem, como também incentiva sua participacdo em eventos
fora da instituicdo. Esse apoio a participacdo em tais eventos pode acontecer
em duas modalidades: liberacdo de atividades académicas e ajuda de custo

(Art. 4°). E desejo da instituicdo ainda, promover trocas de natureza técnico-

cientifica com outras instituicdes de ensino.



http://www.cnpq.br/�

Faculdade Catolica Rainha do Sertao |

Rua Juvéncio Alves 660 - Centro - Quixada/CE
CEP.: 63.900-000
Fone: (88) 3412-6700

www.fers.edu.br

VIIll. SOBRE OS HORARIOS

Os horarios séo elaborados tendo em vista uma adequada organiza¢do no tempo

dos professores e da Institui¢ao.

Os professores fornecem aos coordenadores informagbes acerca da sua
disponibilidade de horéario para assumir disciplinas na semana. Dai os docentes tém a
responsabilidade de ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos pelo
Académico (ANEXO 6), além de zelar pela pontualidade em seus compromissos

académicos.

Os horarios dos professores sédo organizados pelos coordenadores de curso que,
por sua vez, os entregam a Secretaria Académica. E dever dos professores verificar
responsavelmente os horarios fornecidos aos coordenadores. Alteragbes muito
préximas, durante ou ainda apdés a matricula dos alunos deve ser absolutamente
evitado. Se, por motivos comprovadamente excepcionais tornar-se necessario fazer
alguma alteracdo no horario, a Secretaria Académica devera ser consultada. CABE
AOS COORDENADORES A DILIGENCIA DE EVITAR TAIS PROCEDIMENTOS.

IX. LABORATORIOS DE SAUDE- LABS (CURSOS DA AREA DE SAUDE):

e As aulas préticas devem obedecer rigorosamente ao horéario (e no caso de urgéncia
e necessidade de alteracao, tratar com a Secretaria Académica e a Coordenacédo de
Laboratorios). E de responsabilidade do professor o devido cumprimento dos horarios
de inicio e término de suas aulas, ficando proibido exceder o horario de uso dos
laboratérios em mais do que dez minutos a fim de ndo prejudicar as outras aulas
subsequentes;

e Cuide o professor de ndo permitir o acesso de alunos nos laboratérios apos dez

minutos do inicio das aulas;
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e O professor que esta a frente da aula préatica de laboratério deve cuidar para que o0s
alunos presentes na respectiva aula sejam os que constam na lista de chamada para
aquela turma pratica especifica. Qualquer mudanga deve ser precedida de autorizagdo
da coordenacéo do curso e comunicada imediatamente a Secretaria Académica,;

e E obrigacéo do professor que utiliza os laboratérios, conhecer o Regulamento dos

LABS (disponivel na pagina do portal institucional: www.fcrs.edu.br Servigos / LABS)

e orientar seus alunos na primeira semana de aula quanto as normas de utilizacdo dos
laboratérios, especialmente as que dizem respeito a Biosseguranca;

o O professor deve usar e exigir dos alunos, o uso do guarda-po (jaleco), sapato
fechado e outros equipamentos de protecdo individual, de acordo com as normas de
biosseguranca a serem observadas em cada laboratorio;

e E responsabilidade do professor zelar pelo bom uso dos recursos disponibilizados
nos laboratorios, orientando os alunos para que procedam com a correta utilizagao;

e Pede-se que se envie a lista do material a ser utilizado no semestre na ultima
semana de aula do semestre anterior;

e E importante que as aulas sigam o conteido programatico entregue a coordenagio
do LABS;

e O professor deve solicitar Unica e exclusivamente o material que sera utilizado na
aula pratica do dia, a fim de evitar o desperdicio e o acumulo de material
desnecessario.

e E obrigatoria a reserva dos laboratérios para ministrar aulas ou promover outro
evento que nao esteja previamente agendado para a disciplina;

e No decorrer das aulas o professor € responsavel por todos os equipamentos
existentes nos laboratoérios, devendo comunicar por escrito (aos técnicos, estagiarios
ou coordenador dos laborat6érios) qualquer evento anormal envolvendo-os;

e Os professores mantenham uma colaboracéo direta e cordial com a coordenacéo

dos laboratérios de salude — LABS, com 0s técnicos e monitores responsaveis.
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X. AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

e As provas devem ser enviadas ao setor de Reprografia com uma antecedéncia

minima de 48 horas. A prova € enviada em forma de arquivo, por e-mail ou em meio

eletrdnico  (pen-drive, CD), aos cuidados do funciondrio responsével
[reprografia@fcrs.edu.br]. O setor encarregado ndo se obriga a fornecer o material
solicitado, quando fora do prazo estipulado.

e A avaliacdo devera ser feita por disciplina, abrangendo sempre os aspectos de
assiduidade e eficiéncia (ambos eliminatorios).

¢ Assiduidade: frequéncia as aulas tedricas, aos trabalhos escolares, aos exercicios
de aplicacdo e atividades praticas correspondentes a cada disciplina. Fica reprovado
quem deixar de comparecer a mais de 75% destas atividades, sendo vedado qualquer
abono de faltas. E sempre bom lembrar aos alunos que as faltas que extrapolam o
namero previsto levam a reprovacgao.

e Eficiéncia: traduzida através de resultados de avaliacdes, através do grau de
aplicacéo do aluno aos estudos.

e Meios: trabalho individual obrigatério, acrescido com trabalho de grupo (ou outras
atividades).

e Tipos de trabalhos escolares: relatorios, elaboracdo de projetos e/ou execucgdo
dos mesmos, trabalhos préticos, arguicdes escritas ou orais, exercicios, seminarios,
pesquisas, outros. Pede-se atencdo dos professores para o risco dos trabalhos,
especialmente em grupo, como forma de avaliacdo. Devem ser utilizados critérios
razoaveis, de modo que o aluno possa expressar devidamente os conhecimentos
obtidos, bem como as competéncias necessdrias para a aprovacdao. Convém que o
docente tenha um bom dominio deste tipo de avaliagéo.

¢ O sistema de avaliacdo consistira em pontos acumulados em cada disciplina,
expressos numa escala de 0 (zero) a 10,0 (dez), em nimeros inteiros.

¢ Estara reprovado automaticamente o aluno que nao obtiver a frequéncia minima
exigida e que o total de pontos acumulado seja menor que 4,0 na Média das

Avaliagbes Parciais (MAP). Por exemplo, se o aluno tirar nota 3,0 na média das

avaliacdes parciais, ja se encontra sem condi¢des para fazer a prova final (AF), uma
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vez que a primeira média (a dos exames parciais) ofereceu um valor de nota inferior
ao minimo previsto.

¢ O Professor tem que realizar pelo menos dois exames parciais que dardo como
um resultado a média do periodo letivo. Caso seja inferior a 7,0 (sete), o

e aluno devera submeter-se a Avaliacdo Final (AF). O resultado daquela média
somado a nota da AF deve resultar em nota igual ou superior a 6,0 (seis).

e Caso algum aluno tenha faltado a prova da 22 AP deve-se registrar nota zero.
Desse modo, o relatério “Ata de Prova” funcionara corretamente.

e Cabe ao professor inserir as notas eletronicamente no sistema no prazo
estipulado no Calendario Académico. No caso das disciplinas que possuam aulas
praticas e tedricas, o professor devera colocar no sistema a média da nota nas duas
modalidades, nas duas formas expostas. As notas devem ser inseridas ja
arredondadas, ou seja as notas inteiras ou o seu meio: 6,0/6,5/7,0, etc. Nao serdo
inseridas notas tais como 5,2 ou 6,7, etc. Apos a insergdo, o sistema arredondara para

tirar a média da MAP.

Assim,

de 6,0 até 6,2 registra-se = 6,0
de 6,3 a 6,6, registra-se = 6,5
de6,7a7,0 registra-se = 7,0.

e Avaliacdo Parcial (AP) - no minimo dois exames no semestre. Devem ser
registradas no sistema obedecendo aos prazos fixados no Calendéario. O professor
podera fazer mais avaliagbes parciais durante um trimestre, mas registrara somente
uma nota (que € a média das avaliagdes feitas ou pontos eventualmente acumulados

no periodo, conforme o critério por ele utilizado). Assim surgirdo a primeira e a

segunda AP. Ressaltamos a observancia do prazo para registro destas notas.
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e A Avaliacdo Final (AF) € feita no final do semestre. Ela deverd ser
necessariamente uma prova escrita, ndo sendo admitidos trabalhos ou prova oral.
Sera arquivada na Secretaria Académica. Existe uma data limite para fazé-la. Nao
havera segunda chamada para quem faltar a esta avaliacdo. Para tanto, certifique-se o
professor que os alunos tenham conhecimento da data em que seréa aplicada. No caso
dos cursos que tém aulas praticas e tedricas, o lancamento desta nota deve ser feito
na parte da disciplina tedrica.

o Os professores devem entregar as provas corrigidas para os alunos. Deve ser
exigido deles que a prova seja escrita a tinta (preta ou azul). Lembrar sempre que
prova € um documento académico e a revisao da correcdo sO podera ser feita com a
escrita de caneta.

e E obrigatoria a divulgacio dos resultados das avaliagdes. Pede-se a atencgdo de
todos os professores para 0 prazo maximo estipulado no Calendario Académico para a

divulgacao dos resultados dos exames finais.

XI. SOLICITACAO E REALIZACAO DE PROVAS DE SEGUNDA CHAMADA

Os principios que regem a 22 Chamada devem ser rigorosamente cumpridos,
ndo sendo permitido ao professor ou coordenador dispensar os alunos dos

procedimentos a seguir:

1. A segunda chamada deve ser usada como um recurso que objetiva atender a
necessidade do aluno que ndo pbéde estar presente no dia da prova, por motivo grave.

2. SO pode ser feita nas Avaliacdes Parciais (AP’s). Nao haverd segunda chamada

para a AF (Avaliacédo Final).
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3. E um expediente a ser agendado pelo Professor da disciplina, obrigatoriamente na

semana seguinte ao término do prazo das avaliagBes parciais.

4. A data da segunda chamada devera ser previamente determinada no Projeto de
Classe, além de ser reforcada a informacéo aos alunos por meio de cartazes afixados
no flanerégrafo do Curso, apés a aplicacdo da primeira chamada da avaliacdo, caso

haja necessidade.

5. Para solicitacdo de realizagdo da segunda chamada, o aluno devera observar
a data agendada pelo professor da disciplina. Caso o aluno solicite a segunda
chamada fora da data agendada pelo professor, perdera o direito a realizacdo da
mesma, bem como ndo tera direito a restituicdo do valor pago.

6. O aluno que necessitar realizar segunda chamada devera seguir os seguintes
procedimentos:

a) Encaminhar-se ao setor académico, pessoalmente ou por procuragdo, para fazer a
solicitacdo da segunda chamada até 24 horas apods a realiza¢do da primeira chamada

da avaliacéo parcial;
b) Dirigir-se a tesouraria para pagamento da taxa correspondente a solicitacdo, na
data em que fora requerida no setor académico;

c) Apresentar-se ao professor da disciplina, com a solicitacdo em maos para a
realizacdo da prova;

d) Cabera ao professor da disciplina recolher a referida solicitagdo que sera anexada a

Ata de Prova e entregue a Secretaria Académica.

7. Os casos omissos serdo resolvidos pelos Coordenadores de Cursos e/ou pela

Secretaria Académica.
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Xll. SOBRE O USO DA BIBLIOTECA

A FCRS conta com um acervo sempre crescente de livros e perioddicos. Cada
professor tem direito ao empréstimo de 5 livros por vez, que poderdo permanecer

consigo por 30 dias.

Contamos em nossa Instituicdo com a BASE WILSON do portal CAPES a qual
esta disponivel para pesquisa de alunos, professores e funcionarios.
O acesso pode ser feito em qualquer computador da Faculdade Catdlica Rainha do

Sertéo, através do enderec¢o: www.periodicos.capes.gov.br.

Para sugestdes de aquisicéo de livros e assinatura de revistas especializadas, o
docente apresentara sua solicitacdo ao coordenador de curso que por seu turno
encaminhard esta solicitacdo a Direcdo Académica da Faculdade para analise e

posterior aquisi¢cao.

Qualquer dano causado ao livro sera custeado pelo leitor. Ser4 cobrada multa de

R$ 1,00 (um real) por dia de atraso.

A Biblioteca funciona das 7h30 as 22h (de segunda a sexta-feira) e de 7h30 as
11h30 (aos sabados).

Informacgbes mais detalhadas poderéo ser obtidas no Regulamento da Biblioteca

disponivel no portal institucional: www.fcrs.edu.br Servi¢os / Biblioteca.

XlIl. RELACAO DE DOCUMENTOS NECESSARIOS A CONTRATACAO DO DOCENTE

Para efetivacéo da contratacdo sé podera ser recebida a documentacdo completa.
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Documentacdo a ser entreque na SECRETARIA ACADEMICA

- 1 xerox do RG

- 1 xerox do CIC

- 1 xerox do titulo de eleitor

- 1 xerox do comprovante de residéncia atual

- Curriculum Vitae no formato da Plataforma Lattes
- Copia do Diploma de Graduacao autenticada

- Copia do(s) comprovante(s) da(s) Pés-Graduacgao(Bes) autenticada(s)

Documentacao a ser entregue no setor PESSOAL

- 1 xerox do RG

- 1 xerox do CIC

- 1 xerox do titulo de eleitor

- 1 xerox do cartdo do PIS, se possuir

- 1 xerox da péagina onde consta o Numero e a série da Carteira Profissional

- 1 xerox do comprovante de residéncia atual

- 1 foto 3x4

- 1 xerox da Certiddo de nascimento dos filhos (se houver)
- 1 xerox da Carteira de Reservista (se houver)

- Carteira Profissional

XIV. PREPARACAO DO PROGRAMA DE DISCIPLINA

O planejamento deve regular e orientar todas as atividades didaticas a serem

desenvolvidas ao longo do semestre. Constitui um processo de reflexdo, de previsao

de necessidades e racionalizacdo de meios e recursos para a consecucao de objetivos
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pretendidos. Lembramos a vocé a importancia de elaborar cuidadosamente seu
planejamento, contemplando fielmente o que é proposto no programa da disciplina,
mas estando atento as solicitacbes de aprendizagem surgidas no decorrer do

Processo.

A elaboracédo do programa de disciplina € um dever do professor. Deve basear-
se na ementa da disciplina que se encontra no projeto pedagogico do curso. Trata-se
de um documento mais longo, que discorre mais detalhadamente sobre os contetdos
a serem apresentados em sala de aula. Por tratar-se de um documento de base para
registrar a vida académica no seu contetdo programatico, urge que o professor se

esmere em fazé-lo corretamente (ANEXO 7).

XV. PREPARACAO DE UM PROJETO DE CLASSE

O professor deve enviar toda a programacdo da disciplina no prazo previsto

pelo Calendario Académico. O modelo encontra-se no ANEXO 8.

XVI — HOSPEDAGEM, ALIMENTACAO E TRANSLADO

A Faculdade oferece aos seus docentes ndo residentes em Quixada,
hospedagem (ANEXO 9), Alimentacdo (ANEXO 10) e translado da rodoviéria a Casa
do Professor e ao Campus Il (ANEXO 11).

MARIA DE FATIMA AZEVEDO SOUZA

DIRETORA ACADEMICA

Quixada, julho de 2009
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ANEXO 1
ARTIGOS DO REGIMENTO INTERNO DA FCRS
DE INTERESSE DOS DOCENTES?

Capitulo |

DO CORPO DOCENTE
SECAO |

DA CONSTITUICAO

Art. 87. O corpo docente do Instituto € constituido pelos integrantes do magistério de

ensino superior.

Paragrafo Unico -. Os professores serdo incorporados no corpo docente do
IFTNSIRS pelo regime da Consolidacdo das Leis do Trabalho e demais
legislacbes em vigor ou pelo instrumento legal que justifigue a prestacdo
profissional, como previsto nas leis que definem e normatizam o voluntariado.

Art. 88. O pessoal docente sera constituido pelos professores integrantes da carreira

do magistério, pelos professores contratados como horistas e pelos professores

vinculados em carater de voluntariado no Instituto.

§ 1° A distribuicdo dos docentes nos Cursos serd feita pelo Conselho Técnico

Administrativo.

§ 2°. Os cursos oferecidos pelo IFTNSIRS sdo na modalidade presencial, exigindo,

portanto, a frequiéncia obrigatoria do corpo docente.

% A numeracdo segue rigorosamente a seqiiéncia do Regimento Interno da FCRS. Foram copiados
somente os artigos referentes aos docentes.
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Secao Il

DA CARREIRA DO MAGISTERIO SUPERIOR

Art. 89. A carreira de Magistério Superior compreende as seguintes classes:
I. Professor Titular;
Il. Professor Adjunto;
Il. Professor Assistente;
IV. Professor Auxiliar.
Paragrafo Unico - Cada classe compreendera trés niveis, numerados de 1 (um) a 3

(trés), exceto a de professor titular, que possui um so nivel.

Art. 90. Sdo consideradas atividades académicas proprias do pessoal docente de

ensino superior:

|. as pertinentes a pesquisa, ensino e extensdo que, indissociaveis, visem a
aprendizagem, a producdo do conhecimento, a ampliacdo e transmissdo do
saber e da cultura;

Il. as inerentes ao exercicio de direcdo, assessoramento, chefia, coordenacéo e
assisténcia na prépria instituicdo, além de outras previstas na legislacdo
vigente.

§ 1°. As atividades de ensino e os resultados de pesquisa, sob a forma de cursos,

servicos, publicacbes e outras acbBes desenvolvidas com a comunidade sao

entendidas como extensao.

§ 2° As atividades de orientacdo educacional e supervisdo pedagogica sao

consideradas como assessoramento.
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Art. 92. E vedado ao pessoal docente:

|. Deixar de cumprir programa sob seu encargo ou horéario de trabalho a que
esteja obrigado a observar, sem motivo considerado justo pela Coordenagéo
de Curso;

Il. Faltar, sem motivo justificado, a provas e a exames cuja aplicacao lhe caiba;

lll. Faltar, sem motivo justificado, a aulas e a compromissos académicos sob
seu encargo;

IV. Deixar de apresentar, nos prazos fixados, planos de ensino, relatérios e
trabalhos sob seu encargo, bem como os diarios de classe encerrados com 0s
respectivos conceitos langados;

V. Faltar, sem motivo justificado, as reunides a que for formalmente convocado
por autoridade competente;

VI. Recusar-se, sem motivo justificado, a fornecer informac¢des quando

formalmente solicitadas por autoridade competente.

Paragrafo Unico - A inobservancia das vedacbes contidas neste artigo
ensejard a aplicacdo de penalidades na forma prevista na Secdo deste

capitulo.

Sub-Secao |

DA SELECAO PARA DOCENTES DO MAGISTERIO SUPERIOR

Art. 93 Os docentes sao contratados pelo IFTNSIRS apés a aprovacdo em processo

seletivo.

Paragrafo Unico. A qualificacdo basica indispensavel do docente proposto a

admisséo deve ser demonstrada pela posse de diploma de graduacao,
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expedido por curso superior em que se ministre matéria ou disciplina idéntica

ou afim a que vai lecionar e, pelo menos, no mesmo nivel de complexidade.

Art. 94. O provimento nos empregos de Magistério Superior sera feito de
acordo com a legislacao trabalhista vigente, obedecendo as normas expressas
neste Regimento, dentre outras que venham a ser baixadas pelo Conselho
Técnico Administrativo.

Paragrafo Unico. Os atos de provimento, de exoneracdo ou dispensa dos cargos e

empregos da carreira de Magistério Superior serdo da competéncia do Diretor.

Art. 95. O Conselho Técnico-Administrativo baixar4 normas para o processo seletivo.

Sub-Secao I

DA PROGRESSAO

Art. 96. A progressdo na carreira do magistério devera ocorrer por titulagdo, por

desempenho académico e por tempo de servico.

§ 1°. Os procedimentos da progresséo funcional estdo detalhados no Plano de
Carreira em Vigor.

§ 2°. A progressao funcional, em qualquer caso ou classe docente, dependera

de parecer favoravel da Comissédo Permanente de Avaliacdo Institucional.
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SUB-SECAO Il
DO REGIME DE TRABALHO

Art. 97. O professor do Magistério Superior serd submetido a um dos
seguintes regimes de trabalho:

I. Tempo integral de 40 (quarenta) horas semanais de trabalho;

Il. Tempo Parcial

[ll. Horista.
Paragrafo unico. A jornada correspondente a cada regime de trabalho destinar-
se-a ao desempenho de atividades inerentes ao ensino, a pesquisa, a extensao
e a administracdo académica ou escolar, conforme plano de trabalho aprovado

pela Diretoria Pedagdgica que o professor tenha exercicio.

Art. 98. O pessoal docente terd direito a 30 (trinta) dias de férias anuais, feitas as
competentes escalas de modo a assegurar o funcionamento continuo do Instituto sem
prejuizos dos programas de ensino, pesquisa e extensao, que serdo gozadas na forma

da legislacdo em vigor.

Art. 99. Ao pessoal docente é vedado o0 gozo de férias durante periodo letivo, salvo

por autorizacao expressa do Conselho Técnico Pedagogico.

Art. 100. Qualquer docente da carreira do magistério superior do Instituto pode ser

removido de um para outro Curso, observado o que dispuser as resolu¢des dos

orgaos colegiados para este fim.
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SUB-SECAO IV
DOS AFASTAMENTOS E AUSENCIAS

Art. 101. O docente do magistério superior do Instituto pode ausentar-se de
suas atividades normais, para se qualificar profissionalmente, de conformidade
com a sua area de formagédo e atuagdo profissional, em consonancia com o
interesse da Instituicao:

|. para realizac&o de cursos de pds-graduacao, em nivel de aperfeicoamento ou
especializacéo, em instituicbes de ensino superior nacionais ou estrangeira;

Il. para realizacdo de cursos de pos-graduacao, em nivel de mestrado,
doutorado e pds-doutorado, em instituicbes de ensino superior, hacionais ou
estrangeiras;

lll. para participacdo em congressos ou reunides relacionadas com atividades

académicas.

§ 1°. O prazo de autorizagdo do afastamento previsto neste artigo sera regulamentado
pelo Conselho Técnico-Administrativo e dependera da natureza da proposta de

aperfeicoamento.

§ 2°. O afastamento das atividades docentes por periodo superior a 03 (trés)

meses sera feito sem remuneracao, assegurado o vinculo contratual.

§ 3°. A concesséao do afastamento importara no compromisso de, ao seu
retorno, o docente permanecer, obrigatoriamente, no Instituto, por tempo igual

ao do afastamento, incluidas as prorrogacoes, sob pena de indenizacao de

todas as despesas.
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Sub-secéao Vi

DOS DIREITOS E DEVERES

Art. 102. Constituem deveres e atribuicdes dos professores integrantes da carreira do
magistério, pelos professores contratados como horistas e pelos professores

vinculados em carater de voluntariado no Instituto:

I. Cumprir o regime de trabalho a que estiver afeto;

II. Cumprir integralmente o programa de trabalho sob sua responsabilidade, de
acordo com as determinagdes do respectivo curso;

lll. Ministrar os programas de ensino das disciplinas sob sua responsabilidade;

IV. Dirigir e orientar alunos nos trabalhos e na elaboracéo de projetos;

V. Dirigir e orientar trabalhos de pesquisas;

VI. Participar das reunifes dos 6rgaos colegiados no Instituto quando a eles pertencer;

VIl. Fazer parte das comissdes examinadoras e de comissdes especiais quando
for designado ou eleito; e

VIII. Cumprir as disposi¢des regimentais no Instituto.

Art. 103. Séo atribui¢cbes proprias do corpo docente as atividades de ensino

superior, pesquisa e extensao constantes dos planos de trabalho da instituicéo,

bem como as da administracdo académica ou escolar.
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CAPITULO Il

DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Art. 124. Os membros do corpo docente estdo sujeitos as seguintes penalidades

disciplinares:

I. Adverténcia, verbal e sigilosa, por negligéncia no exercicio da funcao docente;
Il. Repreenséao, por escrito, por falta de cumprimento dos deveres docentes;
lll. Suspensédo, no caso de dolo ou culpa, na falta de cumprimento dos deveres, bem
como na reincidéncia em falta punida com repreensao;
IV. Dispensa por:
a) incompeténcia didatico-cientifica,
b) auséncia a dez por cento ou mais das aulas e exercicios programados;
¢) descumprimento do programa da disciplina a seu cargo;
d) desidia no desempenho das respectivas atribuicdes;
e) pratica de ato incompativel com a ética, a moral e os bons costumes;
f) reincidéncia nas faltas previstas no item Il deste artigo;
g) faltas previstas na legislagao pertinente.

§1°, Sao0 competentes para aplicacdo das penalidades:

|. de adverténcia, o Coordenador do Curso;

II. de repreenséo e suspenséo, o Diretor;

lll. de dispensa de professor ou pessoal ndo-docente, a Mantenedora de Quixada, por
proposta do Diretor do IFTNSIRS.
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ANEXO 2
CALENDARIO ACADEMICO

Janeiro

16:

19:

20:

21:

22:

23:

26:

Colacéo de grau 2008.2

Matricula da ADMINISTRACAO-CONTABEIS-SISTEMAS DE INFORMACAO
Matricula da PSICOLOGIA-DIREITO

Matricula da ODONTOLOGIA-FARMACIA

Matricula da BIOMEDICINA-EDUCAQAO FiSICA-FILOSOFIA-TEOLOGIA
Matricula da ENFERMAGEM

Matricula da FISIOTERAPIA

27-28: Matricula dos RETARDATARIOS

26-30: SEMANA DE EXTENSAO

28: Ultimo dia para os professores de entrega do programa de disciplina e projeto de
classe

Fevereiro: 19 dias letivos

02:

INICIO DAS AULAS

Aula de abertura e apresentacéo da Faculdade e dos Projetos Pedagégicos dos Cursos

03: Reunido de Coordenadores

11: Feriado-Nossa Senhora Imaculada Rainha do Sertdo
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03-10: Periodo para reajuste de Matricula (Curricular, Trancamento e Exclusdo ou Incluséo
de disciplinas)

13: Ultimo dia de inscrig&o no processo de selecdo do PROMAC — Programa de Monitoria
Académica

21-25: Recesso de Carnaval

Marcgo: 23 dias letivos.

03: Reunido de Coordenadores
07: Jornada de Professores
16-31: Periodo para trancamento de disciplina
16: Inicio do prazo para a realizagao da 12 AP
19: FERIADO ESTADUAL: SAO JOSE
20-21: Recesso
28: Ultimo dia para a realizag&o da 12 AP.
30-03 abril: SEMANA DE ANIVERSARIO DA FCRS [EXPRESSAO CATOLICA]

30-31: Prazo para solicitagéo de revisao de prova 1* AP

Abril: 21 dias letivos

17: Ultimo dia para registro de notas da 12 AP
07: Reunido de Coordenadores

09-11: SEMANA SANTA

14: Divulgacao de Edital de Vagas para Mudanca de Cursos, Transferidos, Graduados.
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20: Recesso de Tiradentes

21: FERIADO NACIONAL DE TIRADENTES
22: Inicio do Periodo para solicitacdo de Graduados, Transferidos e Mudanca de Curso

23: Inicio do Prazo para solicitagdo de aproveitamento de disciplina para 2009.2 e solicitagdo
de atividade complementar

Maio: 24 dias letivos

01: FERIADO NACIONAL: DIA DO TRABALHO
02-Recesso
04-20:Periodo para solicitagdo de Reabertura de Matricula

05: Fim do prazo para solicitacdo de aproveitamento para 2009.2 e solicitacdo de atividade
complementar de disciplina

05: Fim do periodo para solicitacdo de Graduados, Transferidos e Mudanca de Curso
05: Reunido de Coordenadores
18: Resultado dos processos de solicitacdo de admissdo de Graduados, Transferidos e

Mudanca de Curso
28: Inicio do prazo para a realizagdo da 2% AP

Junho: 13 dias letivos

02: Reuniao de Coordenadores
01-06: Solicitacdo de colacdo de grau para concludentes de 2009.1
06: Jornada de Professores

10: Ultimo dia para a realizac&o da 22 AP.
11: CORPUS CHRISTI

12-13: Recesso




15

20

22

29
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-17: Prazo para a solicitagdo de revisdo de prova (22 AP)

18: ULTIMO DIA DE AULA

: Ultimo dia para registro de notas da 22 AP
-27: Periodo para os Exames Finais

-30: Prazo para revisdo de AF

Julho:

04

07

20:

21:

22:

23:

24.

27

28

27

: Ultimo dia para registro de notas das Avaliacdes Finais

-10: Assinatura dos Diarios [O professor, além de fazer o registro completo de todos os
dados no sistema, devera também assinar o diario impresso na Secretaria Académica].

MATRICULA ADMINISTRACAO-CONTABEIS-SISTEMAS DE INFORMACAO
MATRICULA PSICOLOGIA-DIREITO
MATRICULA ODONTOLOGIA-FARMACIA

MATRICULA BIOMEDICINA-EDUCAGAO FiSICA-FILOSOFIA-TEOLOGIA- ENGENHARIA
MECANICA

MATRICULA ENFERMAGEM.

: MATRICULA FISIOTERAPIA

-29: MATRICULA DOS RETARDATARIOS

23: Ultimo dia para os professores de entrega do programa de disciplina e projeto de
classe

27: Publicagdo do Edital para o processo de selecdo do PROMAC- Programa de Monitoria
Académica— 2009.2

-31: SEMANA DE EXTENSAO.
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Agosto: 23 dias letivos

03: INICIO DAS AULAS.

Aula de abertura e apresentacéo da Faculdade e do Projeto Pedagdgico dos Cursos
04: Reunido de Coordenadores

04-14: Periodo para reajuste de Matricula (Curricular , Trancamento e Exclusdo ou
Incluséo de disciplinas)

07: Colagéo de Grau 2009.1
10: Recesso
11: FERIADO LETIVO: DIA DO ESTUDANTE

14: Ultimo dia de inscrig&o no processo de selecdo do PROMAC — Programa de Monitoria
Académica

Setembro: 25 dias letivos

01: Reunido de Coordenadores

1-12: Periodo para trancamento de disciplina

07: FERIADO: 7 DE SETEMBRO

12: Jornada de Professores

14: Inicio do prazo para a realizagao da 12 AP

15: Divulgacéo do edital de vagas para graduados, transferidos e mudanca de curso
18: Comeca o periodo para solicitacao de graduados transferidos e mudanca de curso
26: Ultimo dia para a realizac¢do da 12 AP.

28-02 outubro: EXPRESSAO CATOLICA

28-30: Prazo para solicitacdo de revisédo de prova (12 AP)
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Outubro: 23 dias letivos

06: Reunido de Coordenadores
10: Ultimo dia para registro de notas da 12 AP

14-21: Periodo para solicitacdo de aproveitamento de disciplina para o semestre 2010.1 e
solicitacdo de atividade complementar

12: FERIADO: NOSSA SENHORA APARECIDA

13: FERIADO LETIVO (antecipado): DIA DO PROFESSOR
19-30: Periodo para solicitacdo de Reabertura de Matricula
26: Recesso

27: FERIADO MUNICIPAL: DIA DO MUNICIPIO DE QUIXADA

Novembro 24 dias letivos

02: FERIADO NACIONAL: FINADOS

03: Reunido de Coordenadores

16: Inicio do prazo para a realizagdo da 22 AP

21: Encerra-se o prazo para solicitacdo de graduados, transferidos e mudanca de curso

25: Resultado dos processos de solicitacdo de admissdo de Graduados, Transferidos e
Mudanca de Curso

28: Ultimo dia para a realizac¢éo da 22 AP
16-28: Solicitagédo de colagdo de grau para concludentes de 2009.2

30-01dez: Prazo para solicitacdo de revisao de prova (22 AP)

30: Publicacdo do Edital para o processo de selecdo do PROMAC-Programa de Monitoria
Académica— 2010.1
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Dezembro: 5 dias letivos

05: ULTIMO DIA DE AULA

08: Reunido de Coordenadores

12: Jornada de Professores (confraternizacéo de Natal)
10: Ultimo dia para registro de notas da 22 AP

07-12: Periodo para os Exames Finais (AF)

15-16: Prazo para revisdo de AF

17: Ultimo dia para registro de notas das Avaliacdes Finais

21-22: Assinatura dos Diarios [O professor, além de fazer o registro completo de todos os dados no
sistema, devera também assinar o diario impresso na Secretaria Académica.
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ANEXO 3

SOLICITACAO DE APOIO PARA PARTICIPACAO EM CONGRESSOS -
DOCENTES

ANEXAR: 1 — Cépia do resumo do trabalho a ser apresentado.

2 — Comprovante de aceitacdo do trabalho pela Comissao
Organizadora do Evento.

REPASSE: O recurso sera repassado para a conta corrente do docente solicitante, em
forma de ressarcimento.

1 - DADOS DO SOLICITANTE

NOME:
BANCO:
CURSO: A
AGENCIA:
CC:




2 - DADOS SOBRE O EVENTO
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TITULO:

SOCIEDADE ORGANIZADORA:

LOCAL ( CIDADE ): DATA:

CLASSIFICACAO QUALIS:

3 - TITULO DO TRABALHO A SER APRESENTADO (*)

MODALIDADE DE APRESENTACAO:

(*) JUSTIFICAR SE NAO FOR APRESENTAR TRABALHO
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4 — DESEMPENHO DOCENTE

() Obteve um resultado na ultima avaliagdo acima da média dos professores do
Seu curso.

() Estd em dia com seus langcamentos académicos (programa de disciplina,
projeto de classe, planos de aula, freqiiéncia e notas de avaliagao.

( ) Participou de forma integral das 2 dltimas Jornadas de Professores.

5 - METODOLOGIA DO ESTUDO DIRIGIDO ( DETALHAR)
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6 — AVALIACAO DA COORDENACAO

DEFERIDO: [] INDEFERIDO: ]
PASSAGEM AEREA: [ LIBERACAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS: L]

JUSTIFICATIVA:

LOCAL E DATA COORDENADOR DO
CURSO

( ASSINATURA E
CARIMBO )
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7 - RESERVADO A DIRECAO ACADEMICA

DEFERIDO:

[] PASSAGEM AEREA [] LIBERACAO DAS ATIVIDADES ACADEMICAS

INDEFERIDO:

[J ESTA FORA DO PRAZO

[] ESTA FORA DAS NORMAS DA FCRS

[

EM / /

DIRECAO
ACADEMICA

Obs.: Para o ressarcimento ser efetuado, anexar a este formulario: o comprovante de
pagamento da passagem, fotos da apresentacdo do trabalho dentro do modelo da Faculdade e
lista de presenca da apresentacéo feita aos professores e alunos da FCRS.




Faculdade Catolica Rainha do Sertao

Rua Juvéncio Alves 660 - Centro - Quixada/CE
CEP.: 63.900-000
Fone: (88) 3412-6700

www.fers.edu.br

ANEXO 4

NUMERO MAXIMO DE FALTAS PERMITIDAS AOS ALUNOS SEGUNDO CARGA
HORARIA DA DISCIPLINA

CARGA HORARIA NUMERO MAXIMO DE FALTAS
15H 3 FALTAS
18 H 4 FALTAS
30H 7 FALTAS
36 H 9 FALTAS
45 H 11 FALTAS
54 H 13 FALTAS
60 H 15 FALTAS
72H 18 FALTAS
75 H 19 FALTAS

90 H 22 FALTAS




105 H

108 H

120 H

225 H

450 H

540 H

720 H
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26 FALTAS

27 FALTAS

30 FALTAS

56 FALTAS

112 FALTAS

135 FALTAS

180 FALTAS
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ANEXO 5

Programa de Capacitacéo Docente

ATIVIDADES PEDAGOGICAS

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PERIODO RESPONSAVEL/COL
ABORADORES

1. Texto formativo Mensal NAP

2. Jornada dos Professores Trimestral NAP/ Coordenacéo

3. Didlogos académicos (maio/ novembro) | NAP/ Ouvidoria/
Professores

4. Encontro Pedagdgico Semestral NAP/ Coordenacéo

1. TEXTO FORMATIVO

OBJETIVO: Oferecer aos docentes a leitura de um material de apoio sobre temas
pertinentes a pratica pedagdgica.

Os docentes receberdo mensalmente um texto formativo/informativo com temas

referentes & area pedagogica. Os textos enviados devem seguir 0 programa de
formacgéo.

2. JORNADA DOS PROFESSORES

OBJETIVO: Promover espacos de formacdo nas diversas areas (humana,
pedagogica, cientifica) que constituem o ser docente.

A jornada trabalhara com dois grandes eixos formativos: i) Formacdo humana
(habilidades e atitudes) e ii) Formacao Pedagdgico-cientifica.

ESTRUTURA: 12 PARTE (manhd) — Tema Geral/ Reunides de Colegiado
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22 PARTE (tarde) — Mini-cursos/ oficinas com base nos eixos

3. DIALOGOS ACADEMICOS

OBJETIVO: Realizar encontros para discutir questdes mais especificas, surgidas das
demandas dos professores, no trabalho pedagdgico.

A FCRS oferece aos docentes encontros de curta duracdo (4h) para refletir sobre
uma tematica recorrente. Destinado, sobretudo, aos professores que permanecem na
cidade durante a semana.

ESTRUTURA: i) exposicao tedrica do tema do encontro; ii) socializacdo das
experiéncias na prética docente (troca de métodos de ensino entre os docentes); iii)
sistematizacdo das idéias socializadas.

4. ENCONTRO PEDAGOGICO

OBJETIVO: Promover reunides de estudo, planejamento e organizagdo das atividades
pedagdgicas no inicio de cada semestre.

ESTRUTURA: i) Momento de estudo sobre temas gerais da educacao superior; ii)
Avaliacdo dos indicadores (reprovacgdo/aprovacao, rendimento baixo dos discentes,
etc) do semestre anterior; iii) Planejamento e organizagéo das atividades pedagdégicas
do semestre.
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ANEXO 6

HORARIOS DE FUNCIONAMENTO DAS DISCIPLINAS DOS CURSOS

A: 7:30=>8:20
M
A B: 8:20 =>9:10
N C: 9:30=>10:20
H D:10:20=>11:10
A E: 11:10=> 12:00
A: 13:30=>14:20
T B: 14:20=>15:10
A
C: 15:30=>16:20
R
D: 16:20-17:10
D
E




E: 17:10-18:00

F: 18:00=>18:50

E2: 17:40-18:30

A: 18:30=>19:20

B: 19:20=>20:10

C: 20:30=>21:20

D: 21:20=>22:10.
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ANEXO 7

MODELO DE PROGRAMA DE DISCIPLINA

Faculdade Catdlica Rainha do Sertdo

u Rua Juvéncio Alves, 660
RAINIIA poSHTH
Quixada — CE — CEP 63900-000 — Caixa Postal 23

Telefone (088) 3412-6700 — Fax (088) 3412-6700

DISCIPLINA: [Nom
CURSO: [Nome do Email: catolica@quixadanet.com.br

HORARIO: .....2 feira em
que € ministrada — de Irso]

TURNO: [Diurno/noturno]

CARGA HORARIA: [n° de horas conforme a matriz do curso]
CREDITO: [Numero de créditos conforme a matriz do curso]

PROFESSOR(A): [Nome completo do professor da disciplina]
SEMESTRE/ANO:

EMENTA

- Descrever o conteudo programatico da disciplina de modo conciso e claro,

conforme o projeto pedagdgico.

OBJETIVOS

Numeré-los por uma sequéncia de importancia. Quais as reais metas da disciplina que

se esta ministrando.
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COMPETENCIAS

(tais competéncias tém que estar contempladas no Perfil do Egresso no PPC do curso).

CONHECIMENTOS HABILIDADES ATITUDES
Saber. O que a disciplina|Saber fazer. E a|Querer fazer. S&o as
precisa oferecer em termos|aplicabilidade do | competéncias
de informacéo, | conhecimento, 0 que deve |comportamentais que

conhecimento.

ser praticado na disciplina, e
incorporado na experiéncia
profissional.

levardo os alunos a praticar
ou ndo o que sabem.

Tomemos por exemplo as competéncias da disciplina Mudanca Organizacional:

1. Conhecimentos

(Saber):

Conceito e

nocoes

de Desenvolvimento

organizacional e expansdo de negécios; Os impactos da mudanca organizacional;

Cultura organizacional.

2. Habilidades (saber fazer): os alunos seréo estimulados a elaborar e aplicar um

diagnostico organizacional; bem como a aplicagdo de instrumentos de pesquisa de

clima e satisfagéao;

3. Atitudes (ou competéncias comportamentais — saber ser / saber estar):

objetividade, capacidade de andlise e sintese, atencdo concentrada, planejamento,

percepcéo.

PROGRAMA

Informar os topicos a serem abordados na disciplina.

UNIDADE |: Tema da unidade I...

1. descri¢do do conteudo....
2. descricao do conteudo, etc.

UNIDADE II: Tema da unidade Il etc.

-
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METODOLOGIA

Descrever a metodologia que serd empregada em sala de aula. [Aulas expositivas,
uso do quadro branco, retroprojetor, data-show, debates, seminarios, estudo dirigido,

etc.]

BIBLIOGRAFIA

Elenco dos livros utilizados, conforme a Metodologia (AUTOR, Titulo, Editora, Cidade,
ano); podendo ser subdividida em Bibliografia basica e complementar.
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ANEXO 8

MODELO DE PLANILHA PARA PROJETO DE CLASSE

» FACULDADE CATOLICA RAINHA DO SERTAO

o ANEXO Il - PROJETO DE CLASSE - 2006.1
CURSO: DISCIPLINA: MES:
PROFESSOR: HORARIO: ATUALIZAC/:\O:

Aula N° Data Assuntos a Serem Abordados Metodologia Recursos
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ANEXO 9

INFORMACOES SOBRE ALOJAMENTO DE PROFESSORES

NA CASA DO PROFESSOR

A Casa do Professor localizada na rua Basilio Pinto s/n, no mesmo espaco fisico
do Seminario Diocesano e do Campus | da FCRS, tem como objetivo oferecer
alojamento aos professores ndo residentes na cidade de Quixada. Este servigco

comporta as seguintes regras:

1. Os professores devem assinar no livro de controle tanto a entrada quanto a
saida; Para otimizar os servicos do alojamento, em nivel de diarias, cada
professor deve ocupar 0 quarto somente pelo tempo necessario a sua
permanéncia na Faculdade, tendo em vista as aulas ou a realizacdo dos

demais servigos proprios a Instituicéo.

2. Se um professor leciona a noite, a entrada na Casa do Professor estara
liberada a partir das 15h do dia em que dara aula e a saida, no maximo, as 12
h do dia seguinte. Quem sair ao meio-dia, ja deve deixar o quarto desocupado,
pois 0 prazo da diaria expira-se neste horario. Quem leciona no periodo da
manha e da tarde, a entrada estara liberada a partir das 15h do dia anterior e a
saida ao meio dia do dia seguinte. Caso o professor tenha aulas em dias

subsequentes podera permanecer na Casa, observando os horéarios de saida

estabelecidos pelo vencimento da diaria.
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3. Pede-se aos professores que estejam atentos em adquirir suas passagens ou
providenciar os transportes com a devida antecedéncia, pois a Faculdade néo

se responsabilizara por despesas que excedam o estabelecido.

4. Todos os professores hospedados na Casa do Professor se obrigam a

respeitar os horarios e exigéncias estabelecidas pela Coordenacéo da Casa.
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ANEXO 10

INFORMACOES SOBRE ALIMENTACAO DOS PROFESSORES

A FCRS oferece este subsidio a todos os docentes ndo residentes em Quixada. Para
tanto, cumpre ter presente as informacdes e orientagdes abaixo:

¢ Almoco: O professor tera direito a ticket equivalente a R$ 5,00 (cinco reais).

e Jantar: O ticket serd no valor de R$ 4,00 (quatro reais). O jantar s6 sera
disponibilizado para os professores que irdo pernoitar.

o Os professores devem apresentar o ticket no ato da solicitacdo da refeicdo nos
estabelecimentos que possuam convénio com a FCRS: Lanchonetes internas
localizadas na Faculdade; Restaurantes O Botec&o, Sabores do Sertéo e Itajuba, Self-
service Saborear.

e Nao e licito fazer uso do ticket como meio de troca ou de compra de outros
produtos. E intransferivel, sobretudo porque este investimento feito pela FCRS objetiva
oferecer aos docentes subsidio para a alimentacdo e ndo para outros fins.
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ANEXO 11

ORIENTACOES SOBRE TRANSLADOS DOS PROFESSORES

Para os professores residentes em Fortaleza, a FCRS credita mensalmente na
conta do docente um valor de ajuda de custo como subsidio para as viagens a
Quixad& por ocasido das aulas. Além disso, é oferecido um servigo de transporte em
carro préprio da Instituicdo (Kombi) para o translado dos docentes nesta cidade para

0s seguintes itinerarios: Rodoviaria — Casa do Professor — Campus Il da FCRS.

Os horarios estabelecidos para esse fim encontram-se disponiveis na Sala dos

Professores.
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