Prezado(a) aluno(a):

A Faculdade Catdlica Rainha do Sertdo - Instituto Filoséfico Teoldgico
Nossa Senhora Imaculada Rainha do Sertao (IFTNSIRS), mantida pela Diocese
de Quixadd e administrada pela Comunidade Catdlica Shalom, é uma
Instituicao de Ensino Superior-IES privada, credenciada junto ao Ministério
da Educacao, nos termos da Portaria 1270/2002 de 25 de abril de 2002,
publicada no Diario Oficial de 26 de abril de 2002.

Funcionando desde 2004, a Faculdade Catdlica Rainha do Sertao-FCRS
tem se esforcado, ano apods ano, para garantir a vocé a exceléncia em
educacao superior visando a sua preparacao para o futuro. O seu sucesso € a
nossa metal!

E por isso que prezamos em colocar & sua disposicio um excelente
corpo de professores especialistas, mestres e doutores, porque sabemos que
o nosso esforco aliado a sua motivacdo e entusiasmo resultard em um
profissional de alto nivel, comprometido com a ética e a transformacdo da
sociedade.

Concebemos esse Manual para facilitar a sua inser¢do no mundo
académico da Catdlica, do qual agora vocé faz parte. Nele vocé encontrara
informacdes de grande valia para o seu dia-a-dia na Instituicdo. Ele serd um
instrumento precioso em suas maos.

Desde ja, queremos expressar a nossa grande alegria em té-lo na
Catodlica para participar conosco da construcdo de um mundo novo: de
unidade na diversidade, de liberdade na verdade, de paz na justica,
alicercados na fé, na determinacao e na confianca n’Aquele que nos amou e
escolheu para juntos, edificarmos a civilizacdo do amor.

Sejam todos bem-vindos ao mundo da Catdlica de Quixada!
José Nilson Ferreira Gomes Filho Maria de Fatima Azevedo Souza

Diretor-Geral Diretora Académica



Faculdade Catdlica Rainha do Sertéao

1. Admissao

A FCRS possui dois campi (CAMPUS | e CAMPUS ) e é caracterizada pela
diversidade na producao e transmissao do saber. Estd ancorada na certeza de
que bem preparando vocé, estard preparando também um mundo mais
digno e uma sociedade melhor para todos.

Com cinco anos de existéncia ja contamos com 15 cursos devidamente
aprovados pelo MEC e funcionando em nossa IES. Esse crescimento reflete
bem o nosso lema “bem preparada, para preparar bem”.

A admissdo nos cursos de graduacdo é feita mediante Processo de

CAMPUS / CURSO VAGAs | Periopo | DA P?AF:ETCAR'A bo
CAMPUS I - Rua Basilio Pinto s/n — Combate
Filosofia 30 Integral 160 de 12/01/2004
30 Noturno 160 de 12/01/2004
Teologia 30 Integral 570 de 21/08/2008
CAMPUS Il - Rua Juvéncio Alves, 660 - Centro
Administracdo 50 Noturno 158 de 12/01/2004
Biomedicina 50 Integral 3900 de 14/11/2005
Ciéncias Contébeis 50 Noturno 157 de12/01/2004
Direito 40 Noturno 279 de 27/01/2005
Educacao Fisica 50 Noturno 3904 de 14/11/2005
Enfermagem 40 Integral 856 de 17/11/2008
Engenharia de Producao 45 Noturno 890 de 15/07/2009
Engenharia Mecanica 45 Integral 1110 de 19/12/2008
Engenharia Mecatronica 45 Integral 1619 de 13/11/2009
Farmdcia 30 Integral 959 de 07/04/2004
Fisioterapia 50 Integral 958 de 07/04/2004
Odontologia 40 Integral 172 de 20/01/2006
Psicologia 44 Noturno 521 de 18/02/2005
Sistema de Informacéo 50 Diurno 555 de 26/06/2007 2
50 Noturno 555 de 26/06/2007




Selecdo - Vestibular ou através de critérios e normas especificas de selecao
definidas em Resolu¢des do Conselho Técnico Administrativo-CTA, dentro de
suas obrigacdes regimentais.

O Processo de Selecdo, diferenciado em funcdo das dareas de
conhecimento nas quais se situam os diversos cursos, abrange os
conhecimentos comuns as diversas formas de escolaridade do ensino médio.
As inscricdes sdo abertas em edital, divulgado através do site da Catodlica
(www.fcrs.edu.br) e de outros meios de midia.

Mediante processo seletivo apropriado de admissdo, o ingresso de
candidatos portadores de diploma de curso superior, pode ser efetuado,
desde que observadas as normas do IFTNSIRS e a legislacdo vigente.

1.1.Ingressos de Transferidos e Graduados

A transferéncia para o Instituto, condicionada a existéncia de vagas, é
permitida aos alunos regularmente matriculados em cursos congéneres de
estabelecimento de ensino superior, nacionais ou estrangeiros, de acordo
com o Art. 49 da Lei n° 9.394, de dezembro de 1996. O Instituto somente
aceita transferéncia de alunos provenientes de cursos regularmente
autorizados ou reconhecidos.

Os candidatos transferidos serdo matriculados mediante apresentacao
da guia de transferéncia e dos documentos exigidos para matricula no
Instituto, de acordo com o Edital proprio para selecdo de candidatos
interessados em ingressar nesta condicdo, na Instituicao. A documentacgao
pertinente a transferéncia deve ser necessariamente original, ndo se
admitindo coépia de qualquer natureza. O tramite dos documentos se dara
diretamente entre as institui¢oes.

As transferéncias ex officio dar-se-do na forma da lei.


http://www.fcrs.edu.br/�

2. Matricula

A matricula é concedida aos candidatos que concluiram o ensino médio
ou equivalente e que tenham sido classificados em processo de selecao
realizado no préprio Instituto, ou em casos definidos pelo regimento.

O ato formal de ingresso no Curso e vinculacdo a Instituicdo realiza-se
na Secretaria de Controle Académico - Secretaria Geral de Alunos, em
prazo estabelecido no Calendario Académico divulgado no inicio de cada
ano no site da Faculdade.

A matricula para os alunos ingressantes na Instituicdo deverd ser
obrigatoriamente presencial. Para os veteranos, a Instituicdo oferece
também a modalidade on-line através do site da Catdlica: (www.fcrs.edu.br).

Para a efetivacdo da matricula, vocé deve estar em dia com o setor
financeiro da IES, inclusive no que diz respeito ao pagamento da primeira
parcela da semestralidade, ou seja, pagamento da matricula, e apresentar a
documentacdo completa, exigida para este fim. O eventual pagamento de

N

encargos educacionais nao da direito a matricula, caso o candidato nao
apresente os documentos previstos para tal, em tempo habil. Este ato deve
ser renovado semestralmente, conforme prazos estabelecidos no
Calendario Académico.

A ndo renovacdo da matricula no prazo regulamentar implica em

abandono do curso e desvinculagcdo do aluno da Instituicdo. No caso dos
diplomados em outro Curso Superior de Graduagao, € exigida a copia
validada do respectivo Diploma, devidamente registrado, dispensando-
se a apresentacao do Certificado ou Diploma de Conclusdo do Ensino
Médio ou Equivalente, e do Histérico Escolar. O aluno devera
matricular-se no semestre respeitando o minimo de 60% (sessenta por
cento) do total de créditos que constituem a matriz curricular do se-

mestre. Caso o aluno seja ingresso do vestibular (calouro), a matricula,
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obrigatoriamente, devera ser realizada em todas as disciplinas

ofertadas no primeiro semestre.
DOCUMENTACAO

v'Documento Oficial de Identidade (Or|
v Certiddo de Nascimento ou Casamento (Original e Cépia)
vTitulo de Eleitor (Original e Copia)

v'Comprovante de Quitagdo Militar (Original e Cépia)

v'Diploma ou Certificado de Conclusdo do Ensino Médio
(Original e Cdpia)

v'Histérico Escolar do Ensino Médio (Original e Cdpia)

v'Duas Fotos 3X4 Coloridas (Recentes e de Frente)

v'Cadastro de Pessoa Fisica (Copia)

v'Contrato de Prestagdo de Servigos Educacionais fornecido
pelo Instituto, devidamente assinado pelo responsavel ou pelo

aluno, com no minimo 18 anos completos.

v'Comprovante de agamento da Parcela de Semestralidad

2.1 Cancelamento de Matricula

O Cancelamento de matricula é o encerramento definitivo do vinculo
do aluno com a Instituicdo. Poderd ser voluntario ou compulsério
(determinado judicialmente ou por fatores que firam as normas em vigor).
Para efetuar o cancelamento de sua matricula, o aluno devera preencher
requerimento na Secretaria Geral de Alunos, devendo também estar em dia
no setor financeiro.

No caso de o aluno devidamente matriculado requerer trancamento ou
cancelamento de matricula, ndo haverd devolucao de valores pagos, exceto
aos vestibulandos que requererem o cancelamento da matricula até o prazo
indicado no Edital do Vestibular e no Contrato de Prestacao de Servicos
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Educacionais, que terdo direito ao crédito de 50% do valor pago.
2.2 Trancamento

O trancamento de matricula é a suspensao tempordria dos estudos do
aluno, mantendo seu vinculo com a Faculdade e garantindo sua vaga para o
posterior retorno. O trancamento podera ser feito por periodo maximo de 2
(dois) semestres letivos, nao consecutivos.

O trancamento podera ser concedido para o semestre em curso ou para
o semestre subsequente ao da solicitacao, observando as datas previstas no
Calendério Académico. O trancamento dentro do tempo previsto no
Calendario esta sujeito ao pagamento das mensalidades do curso até o més
em que for efetivado o processo.

Em qualquer hipdtese, a concessao do trancamento deverd ser
precedida do pagamento de quaisquer débitos do interessado com o
Instituto, bem como da taxa de matricula, apurada conforme o curriculo
integral proposto ao semestre, correspondente ao semestre em que o aluno
estiver com a matricula trancada.

Nao é concedido trancamento de matricula no periodo correspondente
ao semestre de ingresso do aluno no curso, seja feito através do vestibular ou
das modalidades: Transferéncia Externa, Admissao de Graduado, Reopcéao de
Curso e Complementacao de Curso.

O trancamento de matricula acarreta o cancelamento de matricula em
todas as disciplinas que esteja matriculado o aluno.

O retorno aos estudos obrigard o aluno a cumprir o curriculo vigente.
2.2.1 Trancamento de Matricula em Disciplina

Considera-se matricula em disciplina a vinculagdo do aluno a uma
disciplina oferecida para o periodo letivo subsequente, adquirindo o direito
de frequéncia as aulas e aos trabalhos de avaliagcao escolar.

E permitido ao aluno requerer o trancamento de matricula em uma ou
mais disciplinas, implicando o deferimento a sua desvinculacdo
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academicamente, porém, financiamente ndo cessara sua obrigacao.

O pedido de trancamento de matricula em disciplina nao sera deferido
se formulado apés decorrido 1/3 (um terco) do periodo letivo.

Nao serd permitido o trancamento de matricula em disciplina para os
alunos que estiverem cursando o primeiro semestre, seja ingresso de
vestibular ou de outras modalidades (transferéncia externa, admissao de
graduados, mudanca de curso ou complementacao de curso).

Nao sera igualmente permitido o trancamento de matricula em uma
mesma disciplina por mais de 02 (duas) vezes, consecutivas ou nao.

Semestralmente, nos prazos fixados no calendario académico, o aluno
fara sua matricula, escolhendo as disciplinas a serem cursadas no periodo
letivo subsequente, observando os pré-requisitos e a compatibilidade de
horério.

2.3 Reabertura de Matricula

A reabertura de matricula se da pela solicitacdo de retorno a Faculdade
do aluno que rompeu o vinculo por abandono ou cancelamento de
matricula. E condicionada ao oferecimento do curso na época da solicitacdo,
a existéncia de vagas e a regularizacao financeira, ndo garantindo ao aluno o
retorno no mesmo curriculo e/ou normas disciplinares do periodo no qual
ele ingressou. Assim, fica o estudante sujeito a adaptagao nas novas normas
curriculares e/ou disciplinares vigentes na data de seu retorno.

Para o retorno, o aluno deverd preencher requerimento na Secretaria
Geral de Alunos, dentro do prazo estabelecido pelo Calendario Académico.
Apo6s exame do Histérico Escolar do aluno, a Secretaria Académica
encaminha o processo a Direcdo Académica para analise e deferimento.

2.4 Matricula Financeira

O aluno, para efetuar sua matricula académica, devera antes efetuar o
pagamento da 12. parcela do semestre, ou seja, da matricula financeira. Para
tal, o aluno devera estar sem débitos com a Instituicdo. Considera-se débito
toda irregularidade em qualquer setor ou departamento da Faculdade,
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desde as mensalidades, como também biblioteca e laboratorios.

Havendo débitos anteriores estes deverdo ser previamente pagos, com
os acréscimos legais previstos. Os valores pagos com cheques somente serao
considerados quitados apds a compensacao dos mesmos, nao obstante a
autenticacdo mecanica ou boleto bancério.

2.4.1 Periodo Letivo

Para melhor interpretacdo do Contrato de Prestacdo dos Servicos
Educacionais, fica definido como periodo letivo o prazo de duracao previsto
no objeto deste contrato cujo valor sera desdobrado em mensalidades,
estipuladas no item “Objeto do Contrato”.

Os valores dos encargos educacionais, para cada periodo letivo, serdao
divulgados de acordo com a legislagao vigente.

A auséncia ou abandono do aluno ndo dara direito a restituicdo de
importancias pagas e nem eximird do pagamento das mensalidades
vincendas, sendo o trancamento de matricula ato indispensavel a
interrupcao da cobranca.

2.4.2 Semestralidades e Mensalidades

A semestralidade escolar corresponde ao valor total a ser pago no
periodo letivo, como contrapartida da prestacio dos servicos educacionais. E
composta de 6 (seis) parcelas, no caso do primeiro semestre do ano,
correspondente aos meses de janeiro, fevereiro, marco, abril, maio e junho e
no caso do segundo semestre do ano, correspondente aos meses de julho,
agosto setembro, outubro, novembro e dezembro. Quanto aos valores e
vencimentos, convém observar:

a) Alunos Ingressos por Vestibular (Primeiro Semestre)

As parcelas sao todas de valores iguais, tratadas como MENSALIDADES
estabelecidas em funcdo do valor de cada curso, considerando bolsa
e/ou financiamento, se for o caso.

b) Alunos Veteranos e recém ingressos na condicao de




“Graduados” ou de “Transferidos”

As parcelas sdo estabelecidas em fun¢ao do valor do crédito de cada
curso, tedricos e praticos, que o aluno cursard, considerando bolsa
e/ou financiamento, se for o caso, sendo que:

» As duas primeiras parcelas (12 e 22) terdo valores iguais,
correspondentes ao valor de 1/6 da semestralidade ofertada, para
cada aluno (a);

» As demais parcelas, da 32 a 62, no total de 4, terdo seus valores
calculados em funcao da seguinte regra:

e Inicialmente apds o periodo de reajuste de matricula, estipulado
no Calendario Académico, verifica-se o valor do semestre
calculado em funcdo da efetiva matricula académica do aluno,
deduzido dos valores correspondentes a 12 e 22 parcelas;

° Em seguida, o valor restante é dividido em 4 pagamentos,
completando assim o numero total de parcelas do semestre.
Desta feita, o montante das 6 (seis) parcelas corresponde
exatamente ao valor da semestralidade do aluno.

O vencimento da 12 parcela (matricula financeira) serd de
conformidade com o calendario de matricula de cada curso. A partir da 22
parcela, o vencimento sera unificado a todos os cursos e se dara no dia 05 do
més imediatamente posterior da referéncia.

2.4.3 Outras Questoes Financeiras

O atraso no pagamento das mensalidades importard em multa de 2%
sobre a parcela devida e juros de mora de 0,10% ao dia, conforme normas
aplicdveis a economia em geral, podendo a Faculdade inscrever o nome do
devedor no Servico de Protecdo ao Crédito e SERASA.

O abandono do curso pelo aluno, sem prévia e escrita notificacdo, ndo
dara direito a restituicao de importancias pagas, nem eximird o aluno do
pagamento das parcelas vincendas.



Os boletos bancérios para os pagamentos das parcelas serdo enviados
por correio ao aluno, conforme o endereco constante em nossos registros.
Porém, caso o boleto nao chegue no prazo de até 10 dias antes do
vencimento, o aluno devera dirigir-se ao setor financeiro da Faculdade para a
emissao da 22 via.

2.4.3.1 Financiamento Estudantil - FIES

O Fundo de Financiamento ao Estudante do Ensino Superior - FIES foi
instituido pela Medida Proviséria No0.2.094-22 de 27/12/200, e
regulamentado pela Portaria do MEC No. 92 de 18/01/2001.

Os alunos interessados em concorrer ao FIES deverdo inscrever-se nos
prazos fixados na Internet, de acordo com instru¢des disponiveis no
endereco eletrénico: http://portal.mec.gov.br.

Os critérios de selecdo sdo impessoais e transparentes, com as
informacdes dos estudantes sendo processadas em sistema desenvolvido
pela Caixa Econdmica Federal, que nao permite a consideracao de aspectos
subjetivos.

2.4.3.2 Programa Universidade para Todos - PROUNI

O PROUNI foi criado em 2004, pela Lei n° 11.096/2005, e tem como
finalidade a concessao de bolsas de estudo integrais e parciais a estudantes
de cursos de graduacdo e de cursos sequenciais de formacao especifica, em
IES privadas.

Os alunos interessados em concorrer ao PROUNI devem procurar o
setor da Catdlica responsavel pelo Programa ou acessar o endereco
eletronico: http://portal.mec.gov.br, para maiores informacoes.

10


http://portal.mec.gov.br/�

3. Horarios

Os cursos oferecidos pelo IFTNSIRS sdo na modalidade
presencial, exigindo, portanto, a freqiéncia obrigatéria do corpo

discente.

Os horarios dos cursos, segundo o periodo estabelecido para
funcionamento — integral ou noturno, obedecerao a seguinte orientagao,

salvo excegdes autorizadas pela Direcao Académica:

HORARIO AB CD E F
TURN

MANHA 7h30m-9n10m 09h30-11h10 11h10-12h

TARDE 13h30-15h10 15h30-17h10 17h10-18h 18h-18h50

NOITE 18h30-20h10 20h30-22h10 17h40-18h30

4. Organizacao dos Cursos

O curriculo de cada curso abrange uma sequéncia ordenada de
disciplinas cuja integralizacdo confere direito ao correspondente diploma,
certificado ou apostilamento.

Também compreenderdo a formacdo do curriculo dos cursos de
graduacao aquelas disciplinas tidas como obrigatérias de acordo com as
Diretrizes Curriculares fixadas pelas Comissdes de Especialistas designadas
pela SESU/MEC.

Os cursos serao desenvolvidos dentro de uma carga hordria medida em
termos de semestre, horas e créditos, dentro das acelera¢bes minima e
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maxima permitidas pelos Padroes de Qualidade e Diretrizes Curriculares
fixadas pelas Comissdes de Especialistas designadas pela SESU/MEC.

Todas as atividades didaticas a serem desenvolvidas estarao previstas
no planejamento global semestral, elaborado pelas Coordenadorias de
Ensino de Graduacdo e de Pesquisa com a colaboracdo dos docentes e
aprovado pelo Conselho Técnico Pedagdgico, antes do inicio de cada
periodo letivo.

O elenco de disciplinas a serem oferecidas, seus programas, o
calendério académico, os horarios de aulas e avaliagbes, a utilizacdo do
espaco fisico e demais itens pertinentes ao desenvolvimento das atividades
didaticas integrardo o planejamento global semestral.

Antes de cada periodo letivo, os programas dos cursos e demais
componentes curriculares, sua duracdo, requisitos, qualificacdo dos
professores, recursos disponiveis e critérios de avaliacdo serdo informados a
todos académicos interessados.

As diretrizes pedagodgicas dos cursos da Catdlica se fundamentam em
principios dinamicos e flexiveis, valorizando a integracdo do saber em
detrimento de praticas disciplinares atomizadas. Integram pensamentos,
sentimentos e agdes. Enfatizam um desenvolvimento curricular gerador de
projetos integradores de diferentes disciplinas e saberes que tornam possivel
a aprendizagem significativa.

O principio pedagdgico da interdisciplinaridade é realizado através de
planejamento conjunto e participativo, valorizando as competéncias, os
valores, as atitudes, o saber-fazer, o saber-estar, o desenvolvimento de
capacidades de criatividade, comunicacdo, trabalho em equipe, resolucao de
problemas, responsabilidade, poder empreendedor, ferramentas
importantes na adaptacdo a geografia mutacional e organizacional do
mundo do trabalho.
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5. Duracao dos Cursos e Habilitacao

A duracdo de cada curso é estabelecida pelo Projeto Pedagdgico de
cada curso, em semestres e anos, obedecidas as Diretrizes Curriculares
fixadas pela SESU/MEC.

CURSO HABILITACAO DURAGAO
ADMINISTRACAO BACHARELADO 08 SEMESTRES
BIOMEDICINA BACHARELADO 08 SEMESTRES
CIENC.CONTABEIS BACHARELADO 08 SEMESTRES
DIREITO BACHARELADO 10 SEMESTRES
ED. FISICA LICENCIATURA 06 SEMESTRES
ENGENHARIA DE
PRODUCAD BACHARELADO 10 SEMESTRES
ENG. MECANICA BACHARELADO 10 SEMESTRES
ENG. MECATRONICA BACHARELADO 10 SEMESTRES
ENFERMAGEM BACHARELADO 09 SEMESTRES
FARMACIA BACHARELADO 10 SEMESTRES
FILOSOFIA BACHARELADO 08 SEMESTRES
FISIOTERAPIA BACHARELADO 09 SEMESTRES
ODONTOLOGIA BACHARELADO 08 SEMESTRES
PSICOLOGIA BACHARELADO 10 SEMESTRES
SISTEMAS DE
INFORMACAO BACHARELADO 08 SEMESTRES
TEOLOGIA BACHARELADO 08 SEMESTRES
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6. Curriculos e Programas

O curriculo de cada curso abrange uma sequéncia ordenada de
disciplinas, hierarquizadas por meio de pré-requisitos. Também
compreendera a formacao do curriculo dos cursos de graduacao aquelas
disciplinas tidas como obrigatdrias de acordo com as Diretrizes Curriculares
fixadas pelas Comissdes de Especialistas designadas também pela
SESU/MEC. O conteudo de cada disciplina inclui uma ementa dos temas nele
contidos, que se incorpora ao enunciado da disciplina para efeito de sua
inclusao em lista de ofertas. Este conteldo é acompanhado de seu plano de
ensino, elaborado pelo professor ou pelo grupo de professores que o
ministram, aprovado pela respectiva Coordenacdo e homologado pelo
Conselho Técnico Pedagdgico.

Para melhor compreensao, disciplina é o conjunto de atividades
programadas para serem desenvolvidas num periodo letivo com o minimo
de créditos pré-fixado. O controle de integralizacao curricular é feito pelo
sistema de créditos.

Crédito é a unidade de mensuracao do trabalho escolar do aluno. Em
todos os curriculos serd fixado o nimero minimo de créditos a serem obtidos
pelo aluno, para se habilitar ao recebimento do grau respectivo.

Pré-requisito, para os fins legais, é a aprovacao em disciplina exigida
para inscricdo em outra disciplina.

Os curriculos dos Cursos de Graduag¢do compreendem:
I. Disciplinas regulares;

Il. Disciplinas complementares;

lll. Atividades complementares.

Entende-se por disciplinas regulares as obrigatérias que integram o
elenco do curriculo pleno do curso, decorrentes das matérias do curriculo

minimo fixado pela legislacdo federal, ou consideradas necessérias pelo
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Colegiado de Curso, com vista a propiciar ao aluno uma formacdo julgada
indispensavel a sua formacao profissional.

As disciplinas complementares sao as que complementam a formacéao
em campos especificos da profissdo, cabendo ao aluno fazer sua opcao
dentre as constantes de um quadro préprio.

Atividades complementares compdem o curriculo de cada curso com
a carga horaria minima estabelecida em cada Projeto Pedagdgico. Sao
consideradas atividades complementares atividades de iniciacdo a docéncia
e pesquisa, atividades de extensao, estagios extracurriculares, congressos,
semindrios, conferéncias e outras atividades assistidas, disciplinas
pertencentes a outros cursos superiores que ndo foram contempladas como
aproveitamento para a composicao curricular, estudos desenvolvidos em
organizacdes empresariais ou publicas, publicacdes. Cada tipo de atividade
tem um valor e limite maximo de aproveitamento pré-estabelecido que
podera ser informado ao aluno pelo Coordenador do curso.

7. Dispensa de Disciplinas e Aproveitamento
de Estudos

E permitida a dispensa das disciplinas cursadas em outras IES cujos
conteudos programaticos e carga hordria sejam equivalentes aqueles minis-
trados na Faculdade.

Mediante o exame de cada caso, a Faculdade poderd admitir o
aproveitamento de estudos realizados em cursos de graduacdo ou pds-
graduacao, obedecidos, em cada caso, os conteudos legais exigidos.

Para os candidatos classificados que ja possuem graduacdo superior
anterior, os pedidos de aproveitamento de disciplina deverao acontecer com
um semestre de antecedéncia, devendo ser protocolados junto a Secretaria
Geral de Alunos e obedecendo as exigéncias desta.

Para solicitar o aproveitamento de disciplina, o aluno deve preencher o
requerimento préprio, anexando o Histérico Escolar, programa das
disciplinas cursadas e sistema de avaliacdo da instituicdo de origem, com um
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semestre de antecedéncia, dentro dos prazos estabelecidos no Calendario

Académico, para ter aproveitamento no semestre posterior. Devera ainda

efetuar pagamento da taxa correspondente ao processo. A decisdo serd

manifestada pelo Coordenador do Curso, apds andlise.

8. Mudanca de Curso

E a transferéncia do aluno de um curso para outro dentro da Faculdade.

A mudanca de curso poderd ser autorizada a alunos regularmente

matriculados, até o limite das vagas existentes, observando-se, além das

instrucdes particulares dispostas nas Portarias proprias a este respeito, as

seguintes condic¢des:

1.

O aluno devera ter concluido, no minimo, dois periodos de seu
curso de origem;

O aluno deverd aceitar expressamente as condi¢oes
académicas advindas do novo curso;

Preencher requerimento na Secretaria Geral de Alunos, dentro
do prazo estabelecido no Calendario Académico. Aguardar
andlise e retorno da Secretaria, com base na existéncia de
vagas e cumprimentos das exigéncias acima estabelecidas e de
outras divulgadas através de Portarias.
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9. Avaliacao da Aprendizagem

A avaliacdo da aprendizagem é feita por disciplina, abrangendo a
frequéncia as aulas e demais atividades, bem como o aproveitamento dos
conteudos ministrados.

Entende-se por aproveitamento o grau de aplicacdo do aluno aos
estudos, traduzida através de resultados de avalia¢oes.

A avaliacao da aprendizagem em qualquer disciplina é realizada através
de trabalho individual, obrigatério, podendo ser acrescida com trabalho de
grupo ou outras atividades.

Haverd em cada semestre letivo, obrigatoriamente, no minimo, duas
avaliagcdes parciais de aprendizagem (AP1 e AP2) e, caso seja necessario, uma
avaliacao final (AF).

O professor, a critério do Colegiado de Curso, pode promover trabalhos,
exercicios e outras atividades em classe e extraclasse, que podem ser
computadas nas notas das avaliacdes parciais, nos limites definidos pelo
mesmo Colegiado.

Sédo considerados trabalhos escolares: relatérios; elaboracdo e/ou
execucdo de projetos; trabalhos praticos; arguicdes escritas e orais;
exercicios; realizacdo de semindrios; pesquisas; outros.

A avaliagdo da aprendizagem serd registrada através de pontos
computados cumulativamente, em cada disciplina, expressos numa escala
de 0 (zero) a 10 (dez), em escala de 0,5 (meio) ponto.

Estard automaticamente aprovado numa disciplina, o aluno que obtiver
a frequéncia minima de 75% e uma média aritmética igual ou superior a 7
(sete) nas duas avaliagdes parciais, computando-se a mesma como grau final
e automadtica aprovacao sem realizacdao de Avaliacao Final - AF; ou obtiver
média aritmética igual ou superior a 6 (seis), correspondente a média
aritmética entre as médias das avaliagdes parciais e a avaliacao final. Estara
automaticamente reprovado numa disciplina o aluno que nao obtiver a

frequéncia minima exigida e/ou obtiver uma média total de pontos menor

17



que 4 (quatro) nos trabalhos escolares. Neste caso, estard impossibilitado de
fazer a Avaliacao Final.

Exemplo 1:
AP1=5; AP2=9 -Média de AP1 e AP2=7 — Aprovado / dispensa AF
Exemplo 2:

AP1=7,5; AP2=5,5 -Média de AP1 e AP2=6,5 — Reprovado com restricao /
Aluno podera fazer AF para tentar aprovacao.

Para aprovacao, o resultado final devera ser: A média obtida entre 6,5
(Média das 2 APs) + AF devera ser > a 6. Ou seja, no exemplo acima, a nota da
AF devera ser, no minimo, 5,5.

Exemplo 3: AP1=5; AP2=2 -Média de AP1 e AP2=3,5 - Reprovado / sem
nenhuma possibilidade de recuperacao através de AF.

9.1 Segunda Chamada

E um expediente a ser agendado pelo professor da disciplina, dentro de
um prazo minimo de uma semana apos a realizacao da primeira chamada. S6
havera segunda chamada por disciplina, para as avaliacbes parciais. Isto &,
nao haverd segunda chamada de Avaliacdo Final para alunos que nao
realizarem as provas nas datas marcadas.

O aluno devera contactar a Secretaria do Curso para se certificar da data
agendada pelo professor da disciplina para aplicacdo da prova de segunda
chamada. Néo serd aplicada prova de segunda chamada fora da data
estabelecida, desta feita, o aluno que nao se submeter a data fixada, perdera
o direito a realizacdo da mesma, assim como ndo havera restituicao do valor

pago.
Para requerer segunda chamada o aluno deve:

1) Encaminhar-se ao setor académico, pessoalmente ou por procuragao,
para fazer a solicitacdo da segunda chamada até 24 horas apés a
realizacao da primeira chamada da avalia¢ao parcial;
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2) Dirigir-se a tesouraria para pagamento da taxa, na mesma data em
que for feita a solicitacdo no setor académico;

3) Apresentar-se ao professor da disciplina, com a solicitacdo paga em

mMaos, para a realizagao da prova.

10. Revisao de Provas

Para revisdo de AP1, AP2 e segunda chamada, o aluno deverd dirigir-se
diretamente ao professor no ato da entrega das provas.

A revisao da AF sera concedida, desde que solicitada dentro do prazo
previsto no Calendario Académico a Secretaria Geral de Alunos. Para
requerer a revisao da AF, o aluno deverd solicitar cépia da prova, apds a
divulgacao da nota; assinalar os pontos cujas correcdes julgar imperfeitas; e
preencher o requerimento dirigido ao Coordenador do Curso.

11. Sobre o0 abono de faltas

O Art. 47, § 3° da Lei das Diretrizes e Bases da Educagéo
Nacional — LDB n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996, dispbe que é
obrigatéria a frequéncia de alunos e professores, salvo nos programas
de educagao a distancia, que se regem por outras disposi¢coes. Até o
momento, todos os cursos de graduacao oferecidos pela FCRS séao
presenciais, dai a presenca fisica e, consequentemente, a frequéncia
do aluno as aulas é obrigatéria. E admitido, para a aprovagdo, o
percentual minimo de 75% da frequéncia total as aulas e demais

atividades escolares, em conformidade com o disposto na Resolugao n°

4, de 16/9/86, do extinto Conselho Federal de Educagéo.

Nao existe abono de faltas na legislagdo educacional brasileira.

Qualquer falta do aluno, independente do motivo, deve ser considerada
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e langada no diario. Para casos especiais, a Legislagdo especifica
(Decreto Lei 1.044/69, Lei 6.0202/75 e Lei 10.861/2004) prevé um
Tratamento Especial sendo-lhes atribuidos, nesses casos, como
compensagao das auséncias as aulas, exercicios domiciliares
supervisionados, com acompanhamento docente. Porém, nem esses

casos caracterizam abono de faltas. Sdo eles:

a) Estado de gravidez: A lei N° 6.0202/75 atribui a estudante em
estado de gravidez a partir do oitavo (8°) mes e durante trés
meses, a assisténcia em regime de exercicios domiciliares,
instituido no Decreto-lei N° 1.044, comprovado por atestado
médico apresentado a Diregdo Académica, indicando o inicio e o
fim do periodo determinado. E assegurado as estudantes em

estado de gravidez o direito a prestagao dos exames finais.

b) Doengas infecto-contagiosas e outras enfermidades graves: O
Decreto Lei n° 1044/69, ampara estes casos e assegura ao
estudante o beneficio dos exercicios domiciliares, os quais
devem ser atestados pelo profissional competente (médico,
dentista, etc.), requeridos no inicio da enfermidade e entregues a
Secretaria Geral de Alunos até setenta e duas (72) horas apos o

inicio da enfermidade.

c) Estudante designado membro da Comissdo Nacional de
Avaliagdo da Educagdo Superior - CONAES: para estes a Lei n°

10.861/2004 determina em seu Art7°, §5° que a IES devera
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abonar suas faltas desde que tenha participado de reunides em

horarios coincidentes com os das atividades académicas.

Caso o(a) aluno(a) encontre-se afastado(a) das atividades
académicas no periodo de provas, pelos motivos acima enumerados,
estas serdo aplicadas em periodo a ser determinado pela Secretaria
Académica em consonancia com a Coordenacao do Curso. No caso
das avaliagdes continuas o(a) aluno(a) realizara trabalhos sobre o
conteudo programatico referente ao periodo de afastamento

devidamente assistido(a) pelos professores das disciplinas.

Os estudantes que, por motivos religiosos, nao puderem
comparecer as aulas em certos dias da semana, terdo de receber falta,

uma vez que nao ha amparo legal para o seu abono.

12. Secretaria Geral de Alunos

E o setor da Secretaria Académica imbuido do atendimento aos
alunos e de apoio a Diretoria Acadédmica e Geral, no que se refere ao

servico de registros e controle académicos.

Esta Secretaria acompanha todo o processo académico do aluno,
provendo as informagbes corretas e necesarias para o melhor

desempenho e planejamento de sua vida académica.
E de sua competéncia a expedicdo dos seguintes documentos:

» Aproveitamento de estudos;
+ Certidao de estudos
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» Copias de plano de ensino ou programas das disciplinas
cursadas;

* Curriculo pleno do curso;

 Declaragao de aprovagao em concurso vestibular;

* Declaragao de autorizagao e/ou reconhecimento de curso;

* Declaragao de comparecimento a trabalhos escolares, provas e
exames finais;

* Declaragao de frequéncia;

* Declaragao de matricula;

* Declaragao do critério de avaliagao;

* Diploma de graduacéao;

* Historico escolar;

» Matricula;

* Mudanga de curso;

* Prova de 2% chamada;

» Reabertura de matricula;

* Regime especial;

* Registro de diploma;

* Retificagdo de nome e endereco;

» Trancamento de matricula;

* Transferéncia;

» Qutras informacgdes e documentos;

Alguns documentos exigem o pagamento de taxa para expedicao,
sao eles: Aproveitamento de estudos, Carteira de acesso ao Campus,
Declaragdes, Guia de transferéncia, Historico escolar, Solicitacdo de
mudanc¢a de curso, Programas de disciplinas, Reabertura de matricula,
Requerimentos para prova de segunda chamada, Revisdo de provas e
Trancamento de disciplina. Os valores s&do divulgados em Portarias
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especificas, assinadas pela Direcdo Geral e disponiveis para consulta

na Secretaria.

De conformidade com a data da solicitacdo e do documento
requerido, a Secretaria dispde de, no minimo, um prazo de cinco (5)

dias Uteis para a expedigao.

13. Representacao Estudantil

O corpo discente terd representacao, com direito a voz e voto, nos
6rgaos colegiados e em comissdes cuja constituicao assim o preveja.

A representacao estudantil terd por objetivo promover a cooperacao da
comunidade académica do Instituto.

Caberd ao Diretério Académico organizar e fazer realizar eleicao direta
para a indicacdo dos representantes e respectivos suplentes.

Poderdo ser membros do Diretorio:
| - alunos regularmente matriculados;
Il - estar cursando pelo menos 3 (trés) disciplinas no periodo letivo.

O nao preenchimento de qualquer destes requisitos, em qualquer
época, implicara na perda do mandato.

14. Programa de Complementacao Académica

O Instituto oferece o Programa de Complementagdo Académica (PCA)
aos seus discentes. Sao minicursos oferecidos de forma paralela ao curso de
graduacdo. O PCA tem como objetivo promover um espaco de enriquecimento e
reformulagcdo das aprendizagens iniciadas anteriormente ao ingresso na

faculdade.

23



Nesse semestre (2010.1) serao ofertados os seguintes cursos:

O Leitura e interpretacdo de textos

O Escrita académica |
Escrita académica Il

Redagdo cientifica

O O 0O O O o

Calculo para Ciéncias da Saude |
Calculo para Ciéncias da Saude Il
Calculo para Ciéncias Sociais Aplicadas |

Calculo para Ciéncias Sociais Aplicadas Il

O Fundamentos da Biologia para Ciéncias da Saude |

O Fundamentos da Fisica

O aluno poderd fazer sua inscricdo na Coordenacdo de Extensdo de

acordo com o cronograma abaixo:

INSCRICAO INiCIO/TERMINO DO CURSO
12 ETAPA 18/01/10 a 08/02/10 09/02 /10 - 16/03/10
22 ETAPA 18/01/10 a 19/04/10 20/04/10 - 22/05/10

Os cursos ofertados compdem uma carga hordria de vinte e quatro horas

e sdo creditados como atividade complementar para o discente.

15. Programa de Monitoria Académica

O Instituto mantém Programa de Monitoria Académica selecionando

monitores dentre os alunos dos cursos de graduacdo, que demonstrem

capacidade de desempenho em atividades ja cursadas. A selecdo dos

monitores dar-se-a de acordo com o regulamento préprio do programa.

24




16. Biblioteca

Regulamento das Bibliotecas

Art. 1° - As Bibliotecas da Faculdade Catdlica Rainha do Sertdao (FCRS)
prestam servicos aos alunos, professores, pesquisadores e funcionarios que
deles necessitam, permitindo aos mesmos o empréstimo local e domiciliar
do seu acervo bibliografico e multimidia.

Dos servigos

Art. 2° — Ao usudrio local serdo oferecidos servicos de pesquisa
bibliografica, empréstimo domiciliar, orientacdo de normalizacdo, elaboracéo
de ficha catalogréfica e acesso aos diferentes tipos de materiais que
compodem o acervo da Biblioteca.

Do empréstimo

Art. 3° — Aos alunos da FCRS sera facultada a retirada de até 02 (dois)
livros de cada vez, pelo prazo de 10 (dez) dias corridos, aos funciondrios 05
(cinco) livros por 30 dias e professores 05 (cinco) livros pelo prazo de 30
(trinta) dias corridos. Para ex- alunos, é permitida a consulta local e acesso a
Internet.

Art. 4° - O prazo de empréstimos de publicacdes em meio digital (CD-
ROM, DVD, etc.) é de 02 (dois) dias corridos. Cada usuario terad direito ao

empréstimo de até 2 (dois) materiais do acervo multimidia.

Art. 5° — Aos professores sera facultado o empréstimo de até 10 (dez)
livros nos periodos de recesso coletivo, para fins de preparacdo das aulas.

Art. 6° — O aluno monitor de disciplinas podera retirar 04(quatro) livros
de cada vez pelo prazo de 10 (dez) dias corridos.

Art. 7° - Os empréstimos ou renovagoes so serao feitos mediante a
apresentacao da Carteira de Estudante.

Art. 8° - Nao é permitido o empréstimo de 2 (dois) exemplares iguais
para um mesmo usuario.
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Da renovacao

Art. 9° — O prazo de empréstimo poderd ser renovado, mediante a
apresentacao do volume emprestado, desde que nao esteja reservado por

outro usuario.
Das multas

Art. 10° - Caso a devolugédo e/ou renovagao da obra ndo seja realizada
na data estabelecida, o usuario pagara multa de R$ 1,00 por dia de atraso
para cada publicacao.

Art. 11° — O atraso na devolucdo de obras impossibilitara o usuério de
realizar outro empréstimo ou renovacao, até regularizar a situacao.

Da consulta

I - Para o Campusl|

Art. 12° - Poderao ser retirados exclusivamente para consulta local:
a) Obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias, anuarios, etc.).
b) Periddicos (jornais, revistas, etc.).

c¢) Obras colocadas em regime de reserva pelos professores.
(Publicagoes que sé disponham de 01(um) exemplar).

Il - Para o Campus Il

Art. 13° - Poderao ser retirados exclusivamente para consulta local:
d) Obras de referéncia (dicionarios, enciclopédias, anuarios, etc.)
e) Periédicos (jornais, revistas, etc.).

f) Obras colocadas em regime de reserva pelos professores. (Publicagdes que
s6 disponham de 01(um) exemplar).

§ 1° O livre acesso as estantes, bem como a consulta de publicacdes
nas salas de leitura sdo permitidos aos estudantes, professores e funcionarios
da FCRS. Os leitores serdo identificados pela carteira de identificacdo
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discente, docente e funciondrio emitida pela FCRS. A publicacdo, uma vez
consultada, deve ser deixada sobre a mesa, ndo devendo ser reposta na

estante em que se encontrava.
Dareserva

Art. 14° - As obras da Biblioteca poderao ser reservadas pelos leitores e a
ordem de preferéncia serd cronoldgica. A reserva podera ser feita quando a
obra fizer parte do acervo geral e ndo se encontrar disponivel no momento
da solicitacdo. Ao ser devolvida a obra, o solicitante serd informado (através
de listas afixadas na Biblioteca e caso o usuario tenha e-mail cadastrado,
através deste também), ficando a obra a sua disposicdo pelo prazo de 01(um)
dia apods a entrada do acervo na biblioteca.

Art. 15° - Cabera ao bibliotecario responsdvel controlar o uso do acervo
da Biblioteca, sendo-lhe facultado colocar em regime de reserva ou
circulacao especial as obras mais solicitadas.

Art. 16° - SO serd atendido no servico de reserva o préprio leitor
solicitante, sendo terminantemente proibido pegar livros reservados em
nome de terceiros.

Da normalizacao/ ficha catalogréfica

Art. 17° - A FCRS oferece servico de orientagédo bibliografica para isso, o
usuario deve se dirigir aos bibliotecério(a)s para solicitar a orientacdo. Para a
solicitacao da ficha catalografica o usudrio precisa se dirigir a biblioteca com

a monografia em maos.
Do uso e da conservacao do acervo
Art. 18° - Para que o acervo seja preservado o usudrio se compromete a:
| - Manter as méos limpas ao manusear documentos;

Il - Ndo colocar clips, grampos, alfinetes, embalagens de doces, cartdes,
fotografias dentro do livro;

Il - Ndo recortar topicos interessantes de paginas dos livros ou

documentos;
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IV — Nunca umedecer os dedos com saliva ou qualquer outro tipo de
liquido para virar as paginas de um livro;

V - Nao efetuar marcas nos livros, seja com grafite, tintas ou dobras na
parte superior ou inferior das folhas;

VI - Ndo tomar café, comer, beber, chupar balas, mascar chicletes ou
fazer quaisquer tipos de refeicdes no interior da Biblioteca.

VII- Ndo fumar
Campusl

VIII - Entregar os livros no balcao de atendimento apds o uso, para que
os auxiliares os guardem em seus devidos locais.

Campuslli

IX - Deixar os livros sobre as mesas apds o uso para que os auxiliares os
guardem em seus devidos locais.

Do uso e da conservacao das instalagoes fisicas

Art. 19° - O usuario deverd deixar seus pertences (bolsas, livros,
apostilas, pastas, ficharios, jalecos, maletas, etc.) no guarda-volumes situado
na entrada da Biblioteca recebendo na ocasido um cartdo numérico de
identificacao.

Art. 20° - E de inteira responsabilidade do usuario a guarda do cartao
numérico de identificacdo do Guarda-volumes, devendo esse
responsabilizar-se pelo prejuizo causado pela perda do cartdo pagando o
valor correspondente a R$ 5,00 (cinco reais).

Art. 21° — Em caso de perda do Cartdo numérico de identificacdo do
Guarda-volumes, o usudrio devera apresentar alguma prova irrefutavel para
reaver seus pertences.

Art. 22° — Os Guarda-volumes sé poderao ser usados durante o tempo
de permanéncia dos usuarios na biblioteca.

Art. 23° - E necessario o uso da Carteira de estudante para ter acesso ao
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interior da Biblioteca.

Art. 24° - Usar com responsabilidade os moveis e aparelhos eletronicos,
cuidando para néo riscar mesas e cadeiras nem danificar computadores.

Art. 25° — Contribuir para manter o ambiente propicio de estudo usando
tom moderado de voz e sendo discreto ao falar com alguém ou ao celular.

Do uso de internet, multimeios e salas de estudo em grupo

Art. 26° - Os microcomputadores sé podem ser utilizados para
pesquisas via Internet, CD-ROM e pen drive, ndo sendo permitida a sua
utilizacdo para outro fim. A digitacao de textos sé serd permitida quando se
tratar de atividades relacionadas a pesquisa cientifica ou cumprimento de
atividades académicas.

Art. 27° - E proibido baixar arquivos (download), remover programas
dos equipamentos, acessar salas de bate-papo, contas bancarias, de revistas
erdticas, que nao se relacionem com o objeto da pesquisa.

Art. 280 - S6 é permitido apenas um usuario por microcomputador. Nao
devendo os usuarios formar grupos ou aglomeracbes em torno dos
equipamentos.

Art. 29° - O usuario que quiser usar o microcomputador deverd ter
autorizacdo do auxiliar de Biblioteca e serd avisado quando seu tempo
estiver esgotado.

Art. 30° - O tempo de uso é de (uma hora) para cada usudrio.

Art. 31° - As salas de estudo deverdo ser utilizadas exclusivamente para
estudo e pesquisa, realizando os usudrios atividades de lazer e de laboratério
nos locais apropriados.

Art. 32° - O acesso as salas de estudo em grupo e videoteca sé sera
permitido mediante reserva feita ao Auxiliar com antecedéncia minima de 1
(uma) hora com preenchimento de formulario préprio no balcdo de
atendimento. Em constatando o Auxiliar que algum equipamento esteja com
defeito, o usudrio que solicitou a reserva deverd indenizar a Instituicdo pelos
prejuizos causados.
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17. Laboratorio de Informatica

Disposicoes Gerais

O laboratério de informatica é uma Unidade Técnica para a realizacao
de atividades praticas com a utilizacdo das facilidades oferecidas pela
informatica.

Objetivos

«  Promover a pesquisa através da Internet e o conhecimento teérico
prético oferecido por organizacdes publicas e privadas.

« Estimular o intercambio de vivéncias e experiéncias através da
Internet e de sistemas integrados.

« Estimular o uso de computadores como uma ferramenta facilitadora
das atividades académicas.

«  Democratizar a utilizagdo da informatica no ambito do Instituto.

- Favorecer a comunicacdo com outras instituicbes de ensino
superiores nacionais e internacionais.

Clientela
Corpo docente, técnico-administrativo e discente do Instituto.
Responsavel

Professor especializado na drea para gerenciar o Laboratério de
Informatica.

Acesso dos Alunos aos Laboratérios

O laboratério é destinado as aulas praticas, dentro do cronograma
estabelecido e das necessidades dos professores e alunos.

Acesso das 8h as 22h, os alunos poderao solicitar o uso do laboratério
para que possam aprimorar seus conhecimentos técnicos e executar tarefas
escolares.
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O aluno deverd inscrever-se junto ao responsavel para obtencdo do
cartdo de cadastro.

O aluno terd a tutoria do responsavel pelo Laboratério e ou dos
professores das disciplinas especificas.

Para a utilizagdo do Laboratério, o Professor da disciplina
correspondente deverd fazer reserva junto a Biblioteca, para fins de
compatibilizagdo de hordrios com outras disciplinas solicitadas, inclusive
indicando o periodo de permanéncia na sala.

As reservas deverdo ser realizadas com antecipacdo de pelo menos 72
horas.

Preservacao dos Equipamentos

Ao retirar-se do Laboratério, o usudrio devera certificar-se de que o
equipamento utilizado foi devidamente desligado, e realizar limpeza dos
mesmos quando necessario.

Ao utilizar os computadores obedecer as normas de procedimentos dos
mesmos.

Servicos Prestados aos Usuarios

« Utilizacdo de Impressos

« Pesquisa a Banco de Dados na Internet
+ Aulas préticas

« Gravacao de Cds’s

+ Scanner

E-mail: biblioteca@fcrs.edu.br

18. Regime Disciplinar
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Constituicao, direito e deveres

O corpo discente do Instituto sera constituido por todos os estudantes
regularmente matriculados em seus cursos, na condicao de regulares e
especiais.

Estudantes regulares serdo os que se matricularem em cursos de
graduacdo, com observancia de todos os requisitos necessarios a obtencao
dos correspondentes diplomas. Os estudantes especiais serdo aqueles que se
matricularem regularmente com vistas a obtencao de certificados de estudos
em disciplina(s) avulsa(s) de curso(s) de graduacao.

Com o objetivo de promover a maior integracdo do corpo discente nos
programas de melhoria das condi¢ées de vida da comunidade e no
progresso geral de desenvolvimento, suplementando-lhe a formacéo
curricular especifica, o Instituto devera:

| - estimular a realizacdo de programas culturais, artisticos, civicos,
desportivos e religiosos.

Il - estimular as atividades que visem a formacao civica indispensavel a
criagdo de uma consciéncia de direitos e deveres do cidaddao e do
profissional;

lll - proporcionar aos estudantes, por meio dos cursos e servicos de
extensdo, oportunidade de participacao em projetos de melhoria das
condi¢ées de vida da comunidade, bem como no processo de
desenvolvimento regional e nacional;e

IV - estimular atividades que levam a uma maturidade e da vivéncia da
fé.

Sao deveres do corpo discente:
Da responsabilidade pelos estudos

| - frequéncia obrigatéria as aulas das disciplinas em que esteja
inscrito no periodo letivo, ndo podendo as faltas ultrapassar o limite
estabelecido neste Regimento;

32



Il - conclusdo do curso até o prazo maximo fixado pela
Coordenadoria de Graduacdo para a integralizacdo do seu
curriculo; e

Il - atender aos dispositivos regimentais no que se refere a organizacéo
didatica, especialmente a frequéncia, execucao dos trabalhos escolares
e provas.

Da ordem

. ndo levar para fora do Campus livros, revistas ou quaisquer objetos
pertencentes ao Instituto, sem a devida autorizacao;e

Il. zelar pelo asseio e conservacdo do patrimoénio do Instituto;

Do comportamento

| - abster-se de atos que possam importar em perturbacdes da ordem,
ofensa aos costumes e desrespeito aos professores e as autoridades
académicas;

I - contribuir, na esfera de sua agao, para o prestigio do Instituto;

Il - acatar as disposicoes deste Regimento, zelando pela sua fiel
execucao;

IV - abster-se de manifestacdes politicas ndo autorizadas pela direcao e
de fazer propaganda politica ostensiva;

V - abster-se de qualquer manifestacdo antidemocratica que dificulte o
didlogo entre o corpo docente e discente, entre corpo discente-direcao
e dos discentes entre si;

VI - abster-se de qualquer ato de desrespeito a confessionalidade da
Faculdade que é catdlica;

VIl - abster-se do uso de vestimentas que desrespeite a conduta crista
pela dignidade da pessoa e do outro;
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VIl - participar dos atos publicos, civis e religiosos no espirito do
Ecumenismo, segundo o qual a Igreja Catdlica exclui todo proselitismo;

IX - ndo entrar com revistas pornogréficas, drogas (entorpecentes) de
qualquer género toxicolégico ou qualquer objeto que possa causar
danos fisicos ou morais;

X - abster-se de todo tipo de discriminagao racial ou religiosa;
Xl - abster-se do trote do calouro de qualquer espécie; e

Xl - manter desligado, em sala, aparelhos eletrénicos: celulares,

nou

“pagers”, “mp3 players”, e outros que possam interferir negativamente
nas atividades curriculares.

Sao direitos do aluno:
| - receber o ensino referente aos cursos em que se matriculou;

Il - participar, com direito a voz e voto, dos 6rgaos colegiados que
constituem a administracdo do Instituto, na forma do seu Regimento;

Il - participar das atividades promovidas pelo Instituto, como membro
da comunidade escolar, constituida de professores, alunos e pessoal
técnico-administrativo;

IV - fazer parte do Diretério Académico; e

V - fazer parte de outras associagdes que venham a ser constituidas ao
nivel do corpo discente.

Penas aplicaveis ao corpo discente

Os membros do corpo discente do Instituto estao sujeitos as seguintes
san¢des disciplinares, constantes do Regimento Interno aprovado pelo
Ministério da Educacao -MEC:

| - adverténcia; Il - repreensao; Ill - suspensao; IV - desligamento.
Forma de aplicacdo das penas

Adverténcia, na presenca de duas testemunhas:
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« Por perturbacédo da ordem no recinto do Instituto; e

« Por desobediéncia as determinagdes de qualquer membro do corpo
docente, ou da administracdo do Instituto.

Repreensao, por escrito:

« Nareincidéncia em qualquer dos itens anteriores;

« Por ofensa ou agressdao a membros da comunidade académica;
« Porinjuria a qualquer membro da comunidade académica;

« Por referéncias descorteses, desairosas ou desabonadoras a colegas;
e

« Aos dirigentes ou professores e servidores do Instituto.

Suspensao, por escrito:

« Por referéncias desairosas ou desabonadoras ou ainda por
desrespeito ou agressdo a qualquer dos membros da Diretoria, dos
corpos docente, discente e administrativo do IFTNSIRS ou da
Mantedenora;

- Nareincidéncia em qualquer dos itens anteriores;
« Por ofensa ou agressdo grave a membro da comunidade académica;
« Pelo uso de meio fraudulento nos atos escolares;

«  Por aplicacdo de trotes a alunos novos, que importem em danos

fisicos ou morais, ou humilhacao e vexames pessoais;

« Por arrancar, inutilizar, alterar ou fazer qualquer inscricdo em editais
e avisos afixados pela administracao, no local proéprio;

« Por prejuizo material ao patriménio do Instituto ou do Diretério ou
Centro Académico, além da obrigatoriedade de ressarcimento dos
danos; e
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+ Por desobediéncia a este Regimento ou atos normativos baixados
pelo 6rgao competente, ou a ordens emanadas pelos diretores,
coordenadores ou professores, no exercicio de suas funcoes.

Desligamento, por escrito:
- Nareincidéncia em qualquer das alineas do inciso anterior;

« Por ofensa grave ou agressdo aos dirigentes, autoridades e
funcionarios do Instituto ou a qualquer membro dos corpos docente
e discente ou autoridades constituidas;

« Por atos desonestos ou delitos sujeitos a acdo penal, de modo
especial: portar e entregar drogas, praticar imoralidades, difusdo de
pornografias, atos de indiscriminacgéo racial e religiosa;

« Por improbidade, considerada grave, na execucao dos trabalhos
académicos, devidamente comprovada em inquérito administrativo.

19. OrientagOes Gerais

Elencamos abaixo algumas normas que devem ser obedecidas pelos
alunos:

« Eproibido o uso de telefone celular nas salas de aula;
- Nao jogar lixo fora das caixas coletoras;

«  Evitar permanecer nos corredores produzindo ruido;
« Evitar conversar ou produzir ruidos na Biblioteca;

- Evitar entradas e saidas constantes em sala de aula;

. E proibido fumar nas salas de aula ou em outros ambientes da
Faculdade;

. E proibido o uso de bebida alcodlica nas dependéncias da
Faculdade;

« E proibido o consumo de alimentos em ambientes como salas de
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aula, laboratoérios, biblioteca, auditério, salas de estudo de grupo,
escritorios;

- E proibida pela Lei n° 9.610/98 (Direitos Autorais) a reproducdo de
livros em todo o Pais, sem autorizacao dos autores.

« E proibida a comercializacdo de produtos de qualquer espécie nas
dependéncias da Faculdade.

. E proibido o uso da marca: nome e logotipo, da Faculdade sem a
expressa autorizacdo da Direcdo Geral, sob qualquer pretexto ou
fim;

« E de responsabilidade do aluno o zelo a guarda de seus bens
pessoais. A Faculdade nao se responsabiliza por perdas ou danos de
bens pessoais;

« O aluno é responsavel por qualquer dano que causar ao patriménio
da Faculdade, devendo ressarcir através de pagamento do valor do
bem danificado;

« O aluno (a) que utilizar os laboratérios da area de saude, por motivo
de seguranca, deverd utilizar: jaleco, sapatos fechados, calca
comprida; Equipamento de protecao individual - EPI exigidos pelos
professores, como por exemplo: luvas, mascaras, etc... adquiridos
pelo proéprio aluno (a);

+  Mantenha seu endereco domiciliar sempre atualizado na Secretaria
para facilitar o processo de comunicacao, resguardando seu proprio
interesse.

Os assuntos de carater académicos deverao ser conduzidos de acordo
com a seguinte hierarquia:

Professores -> Secretaria Académica -> Coordenacdo do Curso ->
Direcao Académica -> Direcdo Geral.

As circulares e outras comunicagdes oficiais sdo divulgadas nos murais
da Faculdade. Recomenda-se ao aluno verificar com assiduidade as
informacoes e avisos neles existentes.
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E dever do professor manter a disciplina na sala de aula, podendo
solicitar que alunos que estiverem perturbando a aula se retirem da sala.
Nestes casos, o aluno receberda uma adverténcia formal emitida pela
Coordenacao do Curso, conforme o Regimento da Instituicao.

Cabera ao aluno acompanhar seu desempenho académico através do
sistema on-line. Mensalmente, o aluno devera verificar sua frequéncia e, de
acordo com o calendario académico, seu aproveitamento (notas).

Ao assinar seu extrato de matricula e o contrato financeiro
educacional, o aluno estard aceitando as Normas Académicas e financeiras
previstas neste Manual.
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20. Estrutura da Faculdade

Campusl|
- Estrutura especializada para estudos de Filosofia e Teologia.
Estrutura Académica:
« 08salas deaula
+ Secretaria

- Biblioteca especializada para Filosofia e Teologia (3.000 volumes) com
acesso a base de dados Wilson (CAPES), COMUT e BIREME

+ Videoteca
+ Laboratério de Informatica
Estrutura de Apoio:
« Sala de Aula Magna, com capacidade para 110 pessoas
« Auditério com capacidade para 500 pessoas
+ Lanchonete
« Reprografia
- Capela
Estrutura para Esportes:
+ Quadra de Volei
« Quadra de Basquete
«  Campo de Futebol
Campusli

Possui uma estrutura moderna para favorecer o bem-estar e o
aprendizado dos alunos.
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Estrutura Académica:
Direcao Académica
Secretaria Académica
Secretaria Geral / Atendimento ao Aluno
Farmacia Escola

Clinica de Fisioterapia

Clinica de Psicologia
Complexo Odontolégico
Coordenacbes dos Cursos
Nucleo de Praticas Juridicas
Nucleo de Apoio Pedagdgico
Escritorio Modelo

Empresa Junior

Fabrica de Softwares
Coordenacao de Laboratorios
Sala de Estudos

2 Miniauditérios

69 salas de aula

4 Laboratérios de Informatica
215 Professores
Pés-Graduacao

Extensao e Pesquisa

Biblioteca com mais de 12.000 volumes, com acesso a base de dados Wilson
(CAPES), COMUT e BIREME

Hemeroteca (mais de 50 periédicos nacionais e internacionais)

Videoteca climatizada



Estrutura de Apoio:

Auditério com capacidade para 150 pessoas
Livraria

2 Lanchonetes

Reprografia

Capela

Area de convivéncia

Diretério Académico

Internet wireless

Eventos

Supervisao do Campus

Centro de Informacao sobre medicamentos de Quixada

Horto de plantas medicinais

Farmadcia viva

Laboratoérios:

Anatomial, Il e lll

Biomecanicalell

Bioquimica Clinica

Bioquimica e Biologia

Bromatologia

Cardio-respiratéria

Centro de Fitoterapia

Cinesiologia

Cinesioterapia e Reeducacao Funcional l e Il
Cisto-Histo-Embriologia

Eletrotermofototerapia e Mecanoterapia
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Farmacologia

Fisiologia

Fisiologia do Exercicio

Habilidades |, Il e lll

Hidroterapia com piscina terapéutica
Imagenologia

Enfermagem

Métodos e Técnicas de Avaliacdo | e ll
Microscopia e Microbiologia
Morfo-funcional

Préteses e Orteses

Quimica Analitica

Quimica Farmacéutica

Quimica Inorganica e Fisico-Quimica
Quimica Organica

Recursos Terapéuticos Manuais
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No complexo odontoldgico:
. 2 laboratérios pré-clinicos
. 1 laboratério de estudo

. 1 centro radiolégico composto de sala de leitura, raio X panoramico e
periapical

. 1 escovodromo

. 1 laboratério apoio da clinica multidisciplinar
. 1 Central de esterilizagao

. 1 centro cirdrgico

. 2 clinicas multidisciplinares

. 1 central de esterilizacao
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Estrutura para Esportes:

19.

Ginasio Poli-esportivo

Piscina Semi-Olimpica

Sala de Ginastica

Sala de Avaliacgao Fisica

Academia de Ginastica

Campo de Futebol (em fase de projeto)

Pista de Atletismo (em fase de projeto)

Enderecos dos Campi e horarios de

funcionamento dos setores

ENDERECOS

Campusl

Rua: Basilio Pinto s/n Quixada- CE

CEP: 63900-000 Fone: (88) 3412- 5508 Bairro: Combate
Home-page: www.fcrs.edu.br

Campus i

Rua: Juvéncio Alves, 660 Quixada- CE

CEP: 63900-000- Caixa postal 23 Tel/Fax: (88)- 3412-6700

Home-Page: www.fcrs.edu.br

Abaixo seguem os hordrios de funcionamento de alguns setores de
maior interesse para os alunos:

a) Setor Académico (Atendimento Geral de Alunos) - de 22 a 62 feira,
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de8has11he 13h30as 21h.

b) Tesouraria Geral - de 22 a 52 feira, de 07h30 as 11h30, 13h &s 17h30;
sexta-feira, das 07h30 as 11h30 e 13h as 16h30 para recebimento de taxas
académicas.

c) Tesouraria Académica - de 22 a 62 feira, de 12h30 as 17h e das 17h30 as
20h30 para recebimento de taxas académicas.

d) Negociacao - de 22 a 62 feira, de 07h30 as 12h e de 13h30 as 17h30.
e) Biblioteca - de 22 a 62 feira, de 07h30 as 22h; Sdbado de 7h30 as 11h30.
f) Laboratorio de Informatica - de 22 a 62 feira, de 8h00 as 22h00.

g) Coordenacao de Cursos - de 22 a 62 feira, de 07h30 as 11h30 e de 13h30
as 17h30, para os cursos diurnos e de 13h as 22h para os cursos noturnos.

h) Nucleo de Apoio ao Discente (NAD) - acompanhamento do
desempenho académico do aluno de 42 a 62 feira.

i) Direcao Académica - Atendimento com horario previamente agendado.
j) Vice-Direcao Geral - Atendimento com horério previamente agendado.

k) Diregao Geral - Atendimento com hordrio previamente agendado.
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